INFORMATIKUS KONYVTAROS ALAPSZAK

A SZAKOT GONDOZO INTEZET:

Konyvtar- és Informaciotudomanyi Intézet

SZAKDOLGOZATTAL ES ALAPSZAKOS ZAROVIZSGAVAL KAPCSOLATOS
KOVETELMENYEK

Formai kovetelmények:

— a dolgozatot elektronikus formaban kell elkésziteni, és elektronikusan (PDF vagy Word
formatumban) kell feltdlteni a Neptun tanulmanyi rendszerbe

— a szakdolgozat-leadas soran egyetlen dokumentum feltoltésére van Ilehetdség a
mellékletekkel egyiitt

— a boriton fel kell tiintetni: a ,,szakdolgozat” sz6t, a szakdolgozat cimét magyarul, az idegen
nyelven irt szakdolgozat cimét idegen nyelven is és a készités évét, a bal als6 sarokban a
témavezetd nevét €s cimét (rangjat), a jobb alsé sarokban a hallgatd nevét, szakjat és a
szakdolgozat készitésének évét,

— 2021-t6] minden hallgatd csak témavezetdi tamogatassal adhatja le dolgozatat

— terjedelme: kb. 30 szdmozott oldal torzsszoveg a cimlap, a tartalomjegyzék, a mellékletek és
a bibliografia nélkiil (sz6k6zok nélkiil kb. 60.000 karakter),

— abal margé 3,5 cm, a tobbi margd 2,5 cm

— Times New Roman 12 pt-os betiitipus, masfeles sorkozzel

— a szakdolgozat nyelve: magyar (szakfelelds engedélye alapjan indokolt esetben angol)

— A felhasznalt irodalomnak min. 20 tételbdl kell allnia, és — témakortdl fliggéen — sziikséges
az idegen nyelvii publikéciok min. 25%-os jelenléte.

— A dolgozatnak tartalmaznia kell egy oldalas magyar és fél oldalas angol nyelvili rezlimét,
melyek a dolgozat mellékletét képezik.

Tartalmi kovetelmények:
— A szakdolgozathoz az alapszak egységesen 10 kreditet rendel hozza.

— A szakdolgozat témajat az adott specializacion oktatott témakdrokbol — a specializéacio-
feleldssel egyeztetve, annak jovahagyasaval — sziikséges valasztani. A hallgatoknak a
szakdolgozat megirdsaval bizonyitaniuk kell, hogy képesek az elsajatitott ismeretek
szintetizalasara, a tudomanyos munkahoz sziikséges kezdeti 1épések megtételére, valamint a
megkivant modszertani és stilaris eljarasok alkalmazasara. Kivanatos, hogy a szakdolgozat
tarja fel a téma Gjabb (és ha indokolt, régebbi) irodalmat.

— A mas alapszakhoz kapcsolodo ,, masodik szak szakteriileti ismereteit” (minort) és nem az
informatikus  konyvtaros alapszakhoz tartozd specializaciot valasztdo hallgatok a
szakfeleldssel egyeztetett témaji szakdolgozatot irnak.

— A felajanlott témak let6lthetok: http:/lis.elte.hu/ (Hallgatoknak meniipont >>
Szakdolgozatok)



http://lis.elte.hu/
http://lis.elte.hu/

Ertékelés:

A szakdolgozat tovabbi formai és tartalmi kovetelményeit €s beadasi hataridejét, elbirdlasanak
rendjét az intézményi szabalyzatok €s a specializaci6 eldirdsai tartalmazzak.

A szakdolgozat biralojat — specializacios hallgatok esetében a specializacid feleldsének
javaslatara — a szakfelel6s jeloli ki.

Az érdemjegy indokolasaként a biralé a dolgozatot pontozza, és rovid szoveges biralatot készit.
Durva nyelvhelyességi, helyesirasi stb. vagy kiilalaki hiba, valamint a hivatkozasok vagy az
1dézés tényének elmulasztasa miatt a dolgozatot elégtelenre kell értékelni.

BA szakzaras kovetelményei:

A zéarovizsgara vald bocsatas feltétele az elfogadott €s biralati lappal rendelkez6 szakdolgozat, az
eldirt tanegységek elvégzése és a kotelezd kreditmennyiség megszerzése.

A zarovizsga menete:

— lrasbeli vizsga, amelyen a hallgatoknak egy teszt kitoltésével bizonyitaniuk kell elméleti és
gyakorlati jartassagukat a konyvtar- és informaciétudomany teriiletén. Az irdsbeli vizsga
minden szakos hallgatd szdmara egységes.

— A szbbeli vizsgédn a hallgatoknak szamot kell adni arrdl, hogy elsajatitottak a képzési terv
altal eldirt legfontosabb ismereteket, és meg kell védeniiik szakdolgozatukat. A szobeli
vizsgara a ,,mdsodik szak szakteriileti ismereteit” (minort) vélasztd hallgaték részére a
szakfelelds, a specializdciot valaszté hallgatok szdmara a specializaciok feleldsei
tételjegyzéket készitenek.

A zarovizsga értékelése:

A zardvizsga eredménye az irdsbeli €és a szobeli rész valamennyi részjegyének (2 tétel és
szakdolgozat védése) szamtani atlaga (0,50-ig lefelé, 0,51-t6l felfelé kerekités torténik).
Amennyiben a zarovizsga barmely részeredménye elégtelen, gy az egész zarovizsgat elégtelenre
kell mindsitent.

AZ OKLEVEL MINOSITESE

Az oklevél mindsitését a szakdolgozatra kapott és az alapszakos zardvizsgadn megszerzett
érdemjegyek (az irasbeli rész jegye €s a szobeli rész jegyei: 2 tétel részeredménye, szakdolgozat
védése), tehat az 5 érdemjegy szdmtani atlaga adja egész szamra kerekitve.

84. § (6) Az oklevél mindsitése a két tizedesjegyre kiszamitott atlageredmény alapjan torténik:
— kivalo, ha az atlag 4,80-5,00,

— jeles, ha az atlag: 4,50-4,79,

— jo, ha az atlag 3,50-4,49,

— kozepes, ha az atlag 2,50-3,49,

— elégséges, ha az atlag 2,00-2,49.



Tovabbi informaciok a szakzarashoz: tételsorok, szakirodalom a felkésziiléshez
Tételek:
Irdsbeli vizsga:
A konyvtar- ¢és informaciétudomanyi alapfogalmakat kéri szamon teszt jelleggel a szobeli A-
tételsor irodalomjegyzéke alapjan. Ertékelés:

0-50% elégtelen (1)

51-65% elégséges (2)

66-80% kozepes (3)

81-90% jo (4)

91-100% jeles (5)
Szobeli vizsga:
A szdbeli zarovizsgan — a szakdolgozat megvédése mellett — minden hallgat6 20 tételbdl 2 tételt
huz, az alabbi szabalyok szerint: A specializacios hallgatok 1 tételt az A-tételsorbdl, 1 tételt a
vonatkoz6 specializacids tételsorbol (K vagy I, vagy E). A minort valasztott hallgatok az M-
tételsorbol huznak 2 tételt.

A — tételsor Szakmai torzsanyag

(informatikus konyvtaros alapszak valamely specializaciojat végzo hallgatoknak)

1. Az informacidhordozdk anyaganak ¢és eldallitasanak valtozasai, a magyarorszagi
konyvtartorténet fontosabb szakaszai, intézményei, kiemelkedd személyiségei €s eseményei.

2. A kiadvanyok bibliografiai leirdsanak altalanos szabalyai, a hazai és nemzetkozi
egységesités fobb allomasai. A dokumentumok formai feltarasa elektronikus kdrnyezetben.

3. Az osztalyozas fogalma. Osztdlyozaselméleti iskoldk. Fontos tényez6k a mai
osztalyozaselmélet kialakuldsaban.

4. A konyvtar fogalma és allomanyelemzésének modjai, gylijteményszervezeés. A konyvtari
raktarozas és nyilvantartas. Az egyes konyvtartipusok szolgaltatasi sajatossagai.

5. A hazai konyvtariigy fejlodésének fobb allomasai, kiilonos tekintettel a rendszervaltozas
utani idészakra. A magyar konyvtari rendszer felépitése az 1997. évi CXL. torvény alapjan. A
kozponti szolgéltatasok tipusai. A kdozponti szolgéltatasok tipusai. A nyilvanos konyvtar ismérvei
¢s alapfeladatai. A nemzeti konyvtar funkciorendszere. A szerzoi jog és a konyvtarak.

6. Adatbazisok tervezése, adatmodellek. A szakirodalmi informacios rendszerek kialakulasa,
felépitése, mikodése. Egy szabadon valasztott szakirodalmi adatbazis komplex bemutatasa.

7. Az integralt konyvtari rendszerek felépitése, miikddése, tipusai. Hazai és nemzetkozi
elektronikus konyvtarak, digitalizalasi projektek, repozitoriumok. K6zosségi alkalmazésok.

8. A tijékoztatas eszkdzeinek fObb tipusai: hagyomanyos és elektronikus formak. A
bibliografia tipusai, a nemzeti bibliografia fogalma, rendszere, funkcidi. Egy szabadon vélasztott
tudoményag tajékoztatasi problémainak részletes kifejtése, eszk6zok €s szolgaltatasok értékelése.
9.  Konyvtari és informacids szervezetek menedzsment tevékenységeinek attekintd, elemzo
bemutatdsa konkrét példakkal (piackutatds és igényfelmérés, stratégiai tervezés, szervezeti
formdk és vezetés, humaneréforras-menedzsment, projektmenedzsment, valsagmenedzsment,
mindségmenedzsment, konyvtari teljesitménymutatok mérése €s értékelése). Marketing és pr.
Informacios szakemberek etikai kodexei. Szakmai szervezetek itthon és  kiilfoldon,
érdekképviseleti rendszer.

10. Az olvasastanulas, az olvasastanitas és az olvasasi szokasok alakulasa a 20. szazad masodik
felétdl napjainkig. A gyermek- és iskolai konyvtarak lehetdségei az olvasas befolyasolasaban.
Olvasasra 6sztonzo programok.



Irodalom:

A felkésziilést segitik a szakmai torzs targyak tematikaiban talalhat6 irodalomjegyzékek.

K — tételsor: Konyvtorténeti specializacio

specializaciofelelds: Dr. Bibor Maté

1.  Paleografia. A gordog és a latin irds kialakulasa, fejlodése, irofeliiletek, iroeszkozok,
irastipusok. A gorog és a latin iras sajatossagai a felirattan, a papirologia és a kodikologia alapjan.
Az antik vilag legfontosabb konyvtarai.

2. Kodikologia. A kézzel irott, bekotott konyv torténetének fObb mozzanatai a kezdetektdl a
konyvnyomtatas elterjedéséig, kiilonos tekintettel a pergamen- és papirkodexekre. Az
ir6eszk6zok, a tintdk és szinek eldallitdsa, a masolomithelyek és az itt dolgozd szakemberek
munkéja. A magyarorszagi kodexkatalogusok.

3. Konyvek és konyvtarak Magyarorszagon a kéziratossag koraban. A magyarorszagi latin
irasbeliség legfontosabb emlékei. Magyar nyelvemlékek. Szerzetesi és mas egyhazi konyvtarak.
Humanista kdnyvkultira és konyvtarak Magyarorszagon: Vitéz Janos, Janus Pannonius,

I. Matyas kirdly és a kiralyi konyvtar.

4. A konyvnyomtatds kialakuldsa és kezdeti korszakai. Az dsnyomtatvanyok és antikvak
jellemz6i. Gutenberg €s talalmanya. Andreas Hess és a magyarorszagi 6snyomdaszat. A magyar
nyomdaszat a 16. szdzadban (Brasso, Kolozsvar, Sarvar, Debrecen, Nagyszombat). Az Un.
vandornyomdaszok (Hoffgreff, Huszar, Manlius). Nyomdaszat a 17. szazadban (Gyulafehérvar,
Bartfa, Locse, Nagyszombat). Barokk konyvmiivészet. Totfalusi Kis Miklos.

5. A magyarorszagi konyv- és konyvtari kultura a 17-18. szazadban. Magankonyvtarak: Zrinyi
Miklos, Raday Pal és Gedeon, Samuel Brucknethal. Egyhazi és oktatasi gytijtemények:
Egyetemi Konyvtar, Debrecen, Eger, Gyulafehérvar, Pécs, Sarospatak, Nagyszombat, Pest-Buda.
6. A magyarorszagi konyvkultira valtozéasait meghataroz6 intézményrendszer kialakuldsa. A
magyar konyvtarak és fejlodesiik 1790-1867. Festetics Gyorgy, Széchényi Ferenc és Teleki
Samuel szerepe. Uj konyvtartipusok (nemzeti, tudomanyos, kozmiivelédési, iskolai és
szakkonyvtarak). A magyar konyvtari kultura a dualizmus idészakéaban.

7. A magyarorszagi konyvkereskedelem torténete €s a konyvkiadas onallosulasa a nyomtatott
konyv kezdeteitdl a kiegyezésig. Konyvkiadas a kiegyezéstdl a I1. vilaghabortig. A konyvkiadas
modern szervezeteinek kialakuldsa (Atheneum, Franklin, Pallas, Révai). Konyvmiivészet
Magyarorszagon a 20. szazad elsd felében: Kner és Tevan. Szakmai szervezetek (Magyar
Konyvkereskeddk Egylete). A magyar konyvkereskedelem a kiegyezést6l 1945-ig.

8. A magyar sajto torténete a kezdetektdl 1793-ig. Sajtonk a felvilagosodas és a reformkor,
valamint az 1848/1849-es forradalom ¢s szabadsagharc idején. Sajtorendészeti eljarasok,
laptipusok, lapterjesztési szokdsok és formak a 19-20. szazad forduldjan. A Horthy-kor és a II.
vilaghaboru id6szakanak sajtoviszonyai (pl.: Nyugat, Uj 1d8k, Literatara, Az EST lapok).

9.  Régi konyvek katalogizalasa. A régi nyomtatvany fogalma, a régi konyv alaki jellemzdi. A
régi nyomtatvanyok katalogizalasa az ISBD szabvanyok alapjan. A régi nyomtatvanyok
katalogizalasanak nyomtatott segédletei és elektronikus forrdsai. Kozos katalogusok, régi
konyves adatbazisok.

10. Régi konyvek digitalizaldsa. Digitalizaldsi szabvanyok, képformatumok, archivalasi
megoldasok, formatumok.



Irodalom:
A felkésziilést segitik a konyvtorténet specializacid targyainak tematikaiban talalhaté
irodalomjegyzékek.

| — tételsor: Informacio- és tudasmenedzsment specializacio

specializacidfelelds: Prof. dr. Kiszl Péter

1.  Felhasznaldi igény- és piacfelmérések modszerei, azok lebonyolitasa, értékelése, a kapott
eredmények felhasznaldsa. A versenytarsfigyelés fogalma, eszkoztara.

2.  Gazdalkodo szervezetek tipizalasa. Egyéni- és tarsas vallalkozasi formak. A non-profit €s
koltségvetési szervezetek tulajdonsagai. Cégalapitas, cégeljaras Magyarorszagon.

3. A nemzetgazdasag ¢és a gazdalkodd szervezetek milkodési mechanizmusa.
Alapdokumentumok formai és tartalmi kellékei, legfontosabb kritériumai: alapité okirat, bevételi-
¢s koltségterv, mérleg és eredmény-kimutatas, arajanlat, szerzodés stb.

4.  Informacids vallalkozasok marketingstratégiaja, marketing-mixe. Az ingyenes szolgaltatas
fogalma, a téritéses szolgaltatasok arképzése.

5. Bels6 ¢és kiilsé pr lehetdségek, iizleti kommunikacio, etikett és protokoll jelentdsége a
téritéses informacidszolgaltatasok, az informacids tanadcsaddi munka teriiletén. Forrasszerzés —
palyazat, lobbitevékenység.

6. Az ilzleti informacid tipusai, azok sajatossagai és forrasai. Legjelentésebb hazai ¢és
nemzetkozi iizleti tartalomszolgéltatok ismertetése, mindsitése.

7.  Céginformaciés rendszerek Magyarorszdgon ¢és nemzetkdzi viszonylatban. A
céginformacid szintjei, forrasai, szolgaltatoi.

8. A felhaszndl6i mindség fogalma, a mindségbiztositds szerepe és Ilényege az
informacioszolgaltatasokban. Kockazatelemzés, prevencio, konfliktuskezelés: a valsag- és
krizismenedzsment alapjai.

9.  Konyvtarak az lzleti (téritéses) informaciok kozvetitésében. Magyarorszagi torténeti
attekintés, jelenlegi helyzetkép, jovobeli fejlesztési iranyok, sikeres kiilfoldi példak.

10. A multifunkcios konyvtar modellje — a 21. szazad informacios szakemberével szemben
tamasztott alapkovetelmények: kornyezeti tényezdk elemzése és az azokra adott lehetséges
valaszok ismertetése.

Irodalom:

A felkésziilést segitik az informécio- és tudasmenedzsment specializacid targyainak tematikéiban
talalhat6 irodalomjegyzékek.

E — tételsor: EU-informacio specializacio

specializdciéfelels: Baratné prof. dr. Hajdu Agnes

1. Az EU torténete.

2. Az EU intézményrendszere: intézmények, pénziigyi szervezetek, tanacsadd szervek,
intézménykdozi szervezetek, ligyndkségek.

3. Az EU portalja.

4. Az EU dokumentumok rendszere: eurdpai jog, az egyes intézmények dokumentumai,
intézménykozi dokumentumok.

5. Az EU cimjegyzéke, kapcsolatainak mutatoja és az ezekre vonatkozd informacioéforrasok

6. Informacioforrasok az EU tevékenységi teriileteinek témai szerint.

7. InterActive Terminology for Europe: az EU tobbnyelvli terminologiai szétara: EUROVOC.



8. Az EU briisszeli Kozponti Konyvtara, a budapesti EU Letéti Konyvtar, valamint tovabbi
jelentdsebb hazai EU konyvtari szolgaltatasok.

9. A EUROPE DIRECT szolgaltatasai, europai €s magyarorszagi informacios haldzata

10. Az Europai Parlament tajékoztatasi irodainak szolgaltatasai.

Irodalom:

A felkésziilést segitik az EU-informacid specializdcid targyainak tematikaiban talalhaté
irodalomjegyzékek.

M — tételsor: Szakmai torzsanyag (minort végzo hallgatoknak)

1. Az informéacios tarsadalom tudomany- és tarsadalomtorténeti vonatkozasai. Az informécio és
a kommunikacié szerepe a kiilonb6zé korokban. A globalizacid, a tudéasalapu tarsadalom
jellemz6i, elonyds és hatranyos aspektusai.

2. Az informaciohordozok anyaganak és elGallitasanak valtozasai, a magyarorszagi
konyvtartorténet fontosabb szakaszai, intézményei, kiemelkedd személyiségei €s eseményei.

3. A magyarorszagi konyvkiadas- és kereskedelem torténete a nyomtatott konyv kezdeteitdl az
I. vilaghaboruig. A konyvkiadas modern szervezeteinek kialakulasa (Atheneum, Franklin,
Pallas, Révai). A magyarorszagi sajtd kezdetei, jelentésebb allomasai (részletesen a Nyugat
¢s az Est lapok).

4. Dokumentumtipoldgia. A dokumentumok tipusainak ismérvei az informécid rogzitésének
modja, a formai és tartalmi szempontok, valamint a publicitas mértéke szerint. A
dokumentumok nemzetkzi szabvanyszamozasanak rendszere.

5. A kiadvéanyok bibliografiai leirasanak altalanos szabalyai, a hazai és nemzetkozi egységesités
fobb allomasai. A dokumentumok formai feltarasa elektronikus kdrnyezetben.

6. Az osztalyozas fogalma. Osztalyozaselméleti iskoldk. Fontos tényezok a mai
osztalyozaselmélet kialakuldsaban.

7. Az osztalyozas relacidelméleti alapjai, fontosabb relaciotipusok és a relaciok tulajdonsagai. A
tudomanyfelosztason alapulo6 osztalyozaselméleti iskola jellemzdi. Mutassa be részletesen egy
mai képviseldjét (pl. Dewey Tizedes Osztalyozdsa, ETO, Ranganathan kettGspontos
osztalyozasa, Dahlberg ontologikus rendszere)!

8. A konyvtar fogalma és allomanyelemzésének modjai, gylijteményszervezés. A konyvtari
raktarozas és nyilvantartas. Az egyes konyvtartipusok szolgaltatasi sajatossagai.

9. A hazai konyvtariigy fejlodésének fobb allomasai, kiilonos tekintettel a rendszervaltozas utani
id6szakra. A magyar konyvtari rendszer felépitése az 1997. évi CXL. térvény alapjan. A
kdzponti szolgaltatasok tipusai. A nyilvanos konyvtar ismérvei €s alapfeladatai. A nemzeti
konyvtar funkciorendszere. A szerzdi jog és a konyvtarak.

10. Kiilongytijtemények a konyvtarakban. A  kiilongyljtemények funkcioja, tipusai,
csoportositasuk szempontjai, szolgaltatasaik. Helyismereti gylijtemény, gyermekkonyvtar,
médiatar. A régi konyvek tara és az dllomanyvédelem.

11. Konyvtargazdasagtan: a konyvtari gazdalkodas formai, bevételi forrasok és kiadasi
koltségfajtak, a gazdalkodas tervezése.

12. Adatbazisok tervezése, adatmodellek. A szakirodalmi informacios rendszerek kialakulasa,
felépitése, mikodése. Egy szabadon valasztott szakirodalmi adatbazis komplex bemutatasa.

13. Az integralt konyvtari rendszerek felépitése, miikodése, tipusai. Hazai és nemzetkdzi
elektronikus konyvtarak, digitalizalasi projektek, repozitoriumok. K6zosségi alkalmazasok.



14. A tajékoztatas eszkozeinek fobb tipusai: hagyomanyos ¢és elektronikus formak. A bibliografia
tipusai, a nemzeti bibliografia fogalma, rendszere, funkcidi. Egy szabadon valasztott
tudomanyag tédjékoztatdsi problémdinak részletes kifejtése, eszkozok ¢és szolgaltatasok
értékelése.

15. A tarsadalomtudomanyi tdjékoztatas eszkozei és forrasai, problematikaja.

16. Tajékoztatas a természet- €s alkalmazott tudomanyok tertiletén: szolgaltatok és forrasok.

17. Az Eurdpai Unid tajékoztatasi rendszere, EU tajékoztatasi intézmények Magyarorszagon. Az
EU portalja és tobbnyelvii terminologiai adatbazisa.

18. Konyvtari és informacios szervezetek menedzsment tevékenységeinek attekintd, elemzd
bemutatasa konkrét példakkal (piackutatds és igényfelmérés, stratégiai tervezés, szervezeti
formak és vezetés, humaneréforras-menedzsment, projektmenedzsment, valsdgmenedzsment,
mindségmenedzsment, konyvtari teljesitménymutatok mérése és értékelése). Marketing és pr.
Informacios szakemberek etikai kodexei. Szakmai szervezetek itthon és kilfoldon,
érdekképviseleti rendszer.

19. Az olvasastanulas, az olvasastanitas és az olvasasi szokasok alakulasa a 20. szazad masodik
felétol napjainkig. A gyermek- és iskolai konyvtarak lehetdségei az olvasas befolydsolasdban.
Olvasasra 6sztonz6 programok.

20. A konyvtaros életpalyamodell. Konyvtarosképzés és tovabbképzés rendszere. A hazai
konyvtarosképzés torténete, az egyetemi konyvtarosképzés dtvenéve.

Irodalom:

A felkésziilést segitik a szakmai torzs targyak tematikaiban talalhat6 irodalomjegyzékek.



