Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Boélcsészettudomanyi Kara
Kreditatviteli Bizottsaganak

Ugyrendje

Modositasokkal egybeszerkesztett valtozat
[2024. oktober 11.]

Az BEotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Bolcsészettudomanyi Karanak (a
tovabbiakban: Kar) Kreditatviteli Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) a nemzeti fels6oktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), az Egyetem Szervezeti és Mukodési Szabélyzata (a
tovabbiakban: ELTE SzMSz), annak I. kotete, a Szervezeti és Mikodési Rend (a tovabbiakban: ELTE
SzMR), annak 3/b. melléklete, a Kar Szervezeti és Mikodési Rendje (a tovabbiakban: KSzMR), az
ELTE SzMSz II. kotete, a Hallgatéi kévetelményrendszer (a tovabbiakban: ELTE HKR), annak XVI.
fejezete, a Karra vonatkozé rendelkezések, valamint az ELTE SzMSz III. kotete, a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: FKR) alapjan a Bizottsag tigyrendjét (a tovabbiakban: Ugyrend)
a kévetkez6kben allapitja meg:

Az Ugyrendben hasznalt, a Bizottsag hataskérébe tartozé, kreditatvitelhez kapcsolédd
fogalmak magyarazata:

Kreditatviteli tigyek: a kreditatvételi, kreditbefogadasi és kreditelismerési tigyek egytittese.

Kreditatvétel: azonos szakon végzett tanulmanyok kredittel torténé elfogadasa.

Kreditbefogadas: a fels6oktatasban végzett tanulmanyok kredittel torténd elfogadasa mas szakon.

Kreditelismerés: a mesterszakos felvételi jogosultsaghoz sziikséges kreditek elbiralasa.

KreditfelelGs: az oktatasért felelés szervezeti egység kijelolt oktatdja (oktatodi), aki(k)nek feladatai kozé
tartozik a szervezeti egység felel6sségi korébe esé tanegységek meghatirozott részének vagy
Osszességének kapcsan a folmerild kreditatvételi és -befogadasi kérdések véleményezése.

Ekvivalenciatablazat: az oktatasért felel6s szervezeti egység részérdl az altala gondozott tanegységek
hivatalosan igazolt, a kreditatvitel kritériumai szerint megallapitott megfelelései, elsGsorban a
képzési formak és verziok kozotti atjarhatésag szempontjabol.

Kari Kreditatviteli Hatarozatok Tara: a kreditatvételi és -befogadasi tgyekben meghozott
hatarozatok esetében tartalmazza a korabban elvégezett targy, targyelem, targyverzié pontos kodjat,
cimét, a teljesités helyét, a jelenlegi tanulmanyokban ennek megfelel6 targy kodjat, cimét, tovabba a
dontést annak idépontjaval és érvényességi idejével egyiitt (a tovabbiakban: kIKHT).

1. § A Bizottsag jogallasa, hataskore

Nitv. 49. § (5) Egy adott ismeretanyag elsajititsaért egy alkalommal adhati kredit. A fkreditelismerés — tantdrgy (modul)
tdrgyleirdsaban eldirt kimeneti kivetelmeényei alapjan — kizdrdlag a kredit megallapitisanak alapjanl sz0lgdld tndds dsszevetésével
torténik. El kell ismerni a kreditet, ha sgabadon vdlaszthatd tirgyra vonatkogik vagy a targyleirisok alapjan ossgevetett tudds
legaldbb hetvenot szazalékban megegyezik. A tudds dsszevetését a felsioktatdsi intégmeény e célra létrebozott bizottsdga (a
tovdbbiakban: kreditdtviteli bigottsag) véez.

(6) A kreditatviteli bizottsdg az, eldzetesen nem formalis, informalis tanulds sordn megs3erzett tuddst, munkatapasitalatot — azg e
torvényben, valamint kormanyrendeletben meghatdrozotiak szerint — tanulmdnyi kovetelmény teljesitéseként elismerbeti. A
kreditatviteli bizottsdg eseti dontését kell alkalmazni ot évig az azonos kreditelismerésre vonatkozd kérelemnél.

113. § (3) A felsdoktatdsi intémény kredititviteli bizottsaga batirozza meg a 49. § (5)-(6) bekezdése alapjdan, hogy a
Jelsdoktatdsril sz0l6 1993. évi torvény rendelkezései alapjan kiadott bizonyitvanyokat, illetve okleveleket az e tirvény alapjdan
indnld képzésekben milyen feltételek mellett, hany kredittel sgamitia be. Az ismeretek dssgevetését el kell végezni, fiiggetle niil attdl,
hogy a hallgatd a kordbbi oklevél megszerzéséért folytatott tanulmanyai sordn kreditrendszerii képésben vagy nem kreditrendsg erdi
képzéshen vett részt.

KSzMR 25. § (3) A Kar jogszabaly, illetve egyetemi szabilyzat dltal létrehozott dllandd bizottsigai:
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[-..] &) Kreditatviteli Bizottsdg

ga) Osszetételét az ELTE S3MS3 L kitete (HKR, XVT. fejezet, a Karra vonatko3d rendelkezések) 323. §-anak (1)
bekezdése rogzit.

gb) Feladat- és hataskorét az ELTE SzMSz 1. kotete (HKR, XV1. fejezet, a Karra vonatkozd rendelezések) 323. (-dnak
(2) bekezdeése rogziti.

g¢) A Bizottsdg titkdra a Tanulmdnyi Hivatal delegdlyia.

ELTE HKR 4. sz. melléklete (Felvételi Szabdlyzat) 16/A. §
A mesterszakos felvételi eljardsban ag alabbi Kari Bizottsdgok miikidnek kogre:
[-..] Kari Felvételi Kreditelismerési Bizottsdg (szakonként), |...] Kari Kreditatviteli Bizottsdg.

ELTE HKR 323. §

ad KSzMR 25. § (1) bekezdeés f) pont

[--.] () A kari Kreditdtviteli Bizottsag feladat- és hatdskire:

a) tanegység-befogaddsi kérelmek vigsgdlata és hatdrogathozatal ezekben az jigyekben;

b) kreditelismertetési kérelmek vigsgdlata és hatdarozathozatal MA szakra jelentkezdk esetében, folyamatosan

ba) a szakos Felvételi Kreditelismerési Bigottsdag javaslata alapjdn,

bb) a szakos Felvételi Kreditelismerési Bizottsdg akaddlyogtatisa esetén — annak érdeében, hogy a jelentkezd ne essen ki a felvételi
eljardsbil — a szakos bizottsdg javaslata nélkiil, de az egyik szakos bigottsdgi tag vagy ag illetékes intézetigazgatd, illetve
tanulpdanyi igazgatohelyettese bevondsdval.

ELTE SZMR 126. § (3) Kivételesen a kar bizottsdgai dintési jogkort is gyakorolhatnak. Dontési jogkorrel jdr el a minden
karon miikodd
[-..] b) kari vagy szakteriileti kreditatviteli bizottsdg, |...]

ELTE HKR 34. § (7) A kreditdtviteli eljardsban teljesitettént elismert tanulmanyi egységek egyiittes kreditértéke — a (7a)
bekezdésében megfogalmazottakat kivéve — nem lebet 1bb az adott szak tantervi kivetelményeiben meghatdrozott, a diploma
megszeréséhes, sziikséges dsszkereditérték 50%-dndl. Ettd] sgakteriileti azonossdg esetén a dékdn egyetértésével el lehet témi, azzal a
meghktéssel, hogy a hallgatd ag adott képzésben a véghizonyitvany megszerzéséhey az Egyetemen legaldbb a képzés kreditértékének
harmadat kiteles teljesitent.

©)

2)

3)

A Bizottsag ellatja mindazokat a feladatokat és gyakorolja mindazokat a hataskéréket, amelyeket
szamara az egyetemi vagy kari szabalyzatok, illetve a Kari Tanacs hatarozata megallapit. Feladata az
atjathat6sag koordinalasa, az MA felvételi eljarasban vald részvételi jogosultsag elbiralasa, valamint
az ismeretanyagok egyenértéklségének vizsgalata szakon beliili és szakok kézotti viszonylatban. Az
ELTE HKR 139. § (1) bekezdése kimondja, hogy ,,Az Egyetemen hallgatoi tigyekben elsé fokon a
dékan, a dékanhelyettes, a TH vezetdje, tovabba a jelen Szabalyzatban meghatarozott személyek,
testiiletek és szervezeti egységek jarnak el, igy ktilonosen:

a)aTH, [...]

d) az Egyetemi Kreditatviteli Bizottsag albizottsagai.”

2009. januar 23-an a DE, az ELTE, az ME, a PTE ¢és az SZTE Bolcsészettudomanyi Karainak
dékanjai a mesterszakos felvételi rendszeritk minél teljesebb 6sszehangolasaban allapodtak meg.
Ennek keretében megallapodast kotottek arrdl, hogy koleséndsen elismerik az  egymas
intézményében alapszakon teljesitett 50 kredites modulokat, ami a hallgaték szamara megkonnyiti a
mesterszakos felvételit. Az egyezmény vonatkozik a tanari modulok 50 kredites korére, valamint a
BA-specializaciés modulok 50 kredites korére is. A megallapodashoz hatodikként 2011-ben a
PPKE Bélesészettudomanyi Kar dékanja is csatlakozott. A szerzédés szévegét az Ugyrend 1.
szamu — 2011. janius elsején médositott — melléklete tartalmazza.

Az ELTE HKR 34. § (7) bekezdése értelmében a kreditatviteli eljarasban teljesitettként elismert
tanulmanyi egységek egytittes kreditértéke — a (7a) bekezdésében megfogalmazottakat kivéve — nem
lehet tobb az adott szak tantervi kévetelményeiben meghatarozott, a diploma megszerzéséhez
sziikséges Osszkreditérték 50%-anal. Amennyiben a kérvényt benyuijtd atvett hallgaté ennél tobb
kreditet szeretne befogadtatni, annak elfogadasardl a Dékan doént a Bizottsag erre vonatkozo



javaslatanak figyelembevételével — a kreditatviteli nyomtatvany tartalmazza a dékani egyetértésrél
sz0106 nyilatkozatot.

2. § A Bizottsag tagjai

ELTE HKR 323. §

ad KSzMR 25. § (1) bekezdés f) pont

(1) A kari Kreditdtviteli Bizottsag 12 f5bil allo testiilet, amelynek 6 oktatdi (beleértve a bizottsag elnokeét) és 6 hallgatoi tagja van.
A Hallgatdi tagokat a kari Hallgatsi Onkorminyzat delegdlja.

(1) A Bizottsagban a szabalyzatokban meghatarozott médon biztositani kell a megfelel6 hallgatoi
képviseletet.

(2) A Bizottsag oktatdi tagjait a szakokért felel6s oktatasi szervezeti egységek vezetdi, hallgatoi tagjait
a kari Hallgatéi Onkormanyzat javaslata alapjan a Kar vezet6je bizza meg és menti fel.

(3) A Bizottsag oktatoi tagjanak megbizatasa megszinik:
a) lemondassal;
b) a kari szabalyzatban meghatarozott médon torténd visszahivassal;
¢) az oktatd kozalkalmazotti jogviszonyanak megszinésével;
d) a tag megbizatasanak lejartakor.

(4) A Bizottsag hallgatdi tagjanak megbizatisa megszinik:
a) lemondassal;
b) a kari szabalyzatban meghatarozott médon térténd visszahfvassal;
) a hallgatoi jogviszony megsziinésével;
d) a hallgatoi jogviszony sziinetelésével;
e) a tag megbizatasanak lejartakor.

(5) A Bizottsag elnokét a Kari Tanacs valasztja meg, az elnok megbizolevelét a Kar vezetdje adja ki.

(6) Az eln6ki megbizatas megszinik:
a) lemondassal;
b) a tagsagi megbizas megsziinésével;
¢) a Kari Tandcs elnokot visszahivo hatarozataval;
d) az oktatd kozalkalmazotti jogviszonyanak megszinésével.

(7) A Bizottsag oktatoi tagjai megbizasanak id6tartama legfeljebb 3, a hallgatéi tagoké legfeljebb fél év;
mindkét megbizas szambeli korlat nélkill megismételheto.

(8) Ha a Bizottsag oktatdi tagja nem megfelel6 médon vesz részt a Bizottsag munkdjaban, akkor a
Bizottsag legalabb 3 tagjanak javaslatara a dékan visszahivhatja.

(9) A Bizottsag oktatdi tagja a szakokért felel6s oktatasi szervezeti egységek vezetSinek javaslatara is
visszahivhato.

(10) Az oktatoi tag az FKR kézalkalmazottak felel§sségi rendszerét szabalyozé VIII. fejezetének ilyen
értelmt rendelkezése esetén is visszahivhato.

(11) Ha a Bizottsag hallgatoi tagja nem megfelel6 médon vesz részt a Bizottsag munkajaban, akkor a
Bizottsig legalabb 3 tagjanak kezdeményezésére, a kari Hallgatéi Onkormanyzat elnokének
egyetértésével a Kar vezet6je visszahivhatja.



(12) A hallgatéi tag a HKR fegyelmi és kartéritési eljaras szabalyairdl sz6l6 X1. fejezetének ilyen értelmd
rendelkezése esetén is visszahivhato.

3. § A Bizottsag miikédése

ELTE HKR 34. § (11) A kreditdtviteli bizottsag dontéséhez sziikség esetén kikérheti ag érintett sgakteriilet véleményét. A
bizottsag dltal elfogadott targyak elismerését a TH ag Elektronikus Tanulmdnyi Rendszerben megfelelden rogits,

ELTE HKR 4. sz. melléklete (Felvételi Szabdlyzat) 8. § (1) A mesterképzési szakok esetében a képzési és kimeneti
kdvetelmények hatdrozzdk meg, hogy a mesterképzésbe tirténd belépésnél elozmeényként mely szakok fogadhatiak el, tovibbd azt,
hogy a mesterképzéshe vald felvétel feltételeként meghatdrozott ismeretkorikbil mennyi kredit elizetes teljesitését sziikséges igazolni.
(2) A felvétel feltételéiil meghatdrozott kreditek elismertetését a fari kredititviteli bigottsagtol (e szakaszban a tovdabbiakban:
Bizottsdg) kell kérelmezni. A kérelmet a kari tanulmdnyi osgtalyok dltal meghatdrozott dirlapon fkell benydjtani. Az dirlap
mintdajat letolthetd formdtumban kozzé kell tenni a kar, valamint az egyetemi honlap erve a célra [trehozott alportdlian
(www.felyetelr.elte. hu).

(1) A Bizottsig az Ugyrendjét maga alkotja meg, és azt a Dékannak az elfogaddsatél szamitott 8
munkanapon belil jévahagyasra benyujtja.

(2) A Bizottsag a hallgaté irasbeli kérelmében foglaltak, a vonatkozo6 jogszabalyok, egyetemi és kari
szabalyzatok alapjan dont az egyenértékiliségrol. A Bizottsag méltanyossagi jogkort nem gyakorol.

(3) A Bizottsag azon szakok esetében rendelkezik dontési jogkorrel, amely szakokért a Kar vagy a Kar
valamely oktatasi szervezeti egysége a felelSs.

(4) A Bizottsag — intézménykoézi megallapodas hianyaban — koteles kikérni a kérelemmel érintett
tanulmanyokért szakmailag felel6s oktatasi szervezeti egység(ek) véleményét kreditatvételi
és -befogadasi tigyekben a — hallgaté jelenlegi képzésében szerepld tanegység(ek) szerint illetékes —
kreditfelel6s(6k)tSl, kreditelismerés esetében a szakos Felvételi Kreditelismerési Bizottsagtol.
Amennyiben szitkségesnek latja, a Bizottsag az ELTE SzMR 10. sz. melléklete (Képzési Szabalyzat)
6. § (4) bekezdése g) pontja értelmében irasban véleményt kér az illetékes szakfelel6stdl, aki ,,a kari
kreditatviteli bizottsag szamara — megkeresésre — javaslatot fogalmaz meg a kreditatviteli kérelmek
elfogadasara vagy elutasitisara; ezt a jogat a dékan egyetértésével, indokolt esetben a szakirany vagy
specializacio6 felel6sére atruhazhatja”.

(5) A Bizottsag kreditatvételi és -befogadasi kérelmek esetében figyelemmel van arra, hogy
a) az oktatasi szervezeti egység a korabban elvégzett kurzust milyen targy, targyelem vagy
targyverzié keretei kozott hirdette meg, és a targyleiras ebbdl ad6do sajatossiagai milyen
befolyassal vannak a tudas Gsszevetésére;
b) a kreditatvitel szempontjabol megfeleltetni kérelmezett tanegységek koéziul melyik (melyek) a
koradbban elvégzett és melyik (melyek) a jelenlegi tanulmanyokban szereplé tanegység(ek).

(6) A kreditatvételi és -befogadasi kérelmek elbiralasa és hatarozathozatal: a hallgaté altal a Tanulmanyi
Hivatal (a tovabbiakban: TH) altal meghatarozott Grlapon és mellékletekkel benyujtott, a hallgatd
jelenlegi  képzésében szereplé tanegység(ek) oktatasaért felel6s szervezeti egység(ek)
kreditfelel6sének (kreditfelel6seinek) véleményével, alafrasaval és tanszéki pecsétjével vagy
elektronikus (lehet6ség szerint AVDH) hitelesitésével ellatott kérelmeket a Bizottsag az 5. § (1)
bekezdésében meghatarozott tléseken biralja el és hatarozatot hoz.

(7) Amennyiben a hallgat6 altal benyujtott kreditatvételi és -befogadasi kérelem, illetve azok kotelez6
melléklete(i) hianyos(ak) vagy formailag nem megfelel6(k), akkor a TH a hallgatét irasban
hianypoétlasra szolitja fel 5 munkanapos hataridével. Amennyiben a hallgaté a hianypétlast a
megadott hatarid6ig nem teljesiti, kérvénye formai hiba miatt, annak tartalmi vizsgalata nélkil

4



clutasitasra keril. A hianyossaghdl vagy formai hibabdl fakadé elutasitis nem zarja ki, hogy a
hallgat6 kérvényét a késébbiekben formailag megfelel6 médon ismét benyujtsa.

(8) Kreditelismerési kérelmek elbiralasa és hatarozathozatal: a TH altal meghatirozott drlapon és
mellékletekkel a TH-ba benyujtott kérelmeket a Bizottsag koteles 30 napon beltl elbiralni és
hatarozatot hozni.

(9) A Bizottsag felhatalmazast ad a Bizottsag elnokének, hogy az tlések kozotti id6szakban beérkezd,
rendkivilli elbirlast igénylé kérelmeket sajat hataskérben, a Bizottsag Osszehivasa nélkil elbiralja. A
TH a dontés el6készitésére bekéri a Bizottsag egy oktato és egy hallgato tagjanak véleményét.

(10) A Bizottsagnak az (5) bekezdésben foglaltak figyelembevétele mellett meghozott déntései az
Nftv. 49. § (6) bekezdése értelmében 6t évig érvényesek, és ez id6 alatt nem igénylik a Bizottsag
ismételt dontését. Bzért a fentiek szerint is azonos tartalmu kreditatvételi és -befogadasi kérelmek
esetében a korabban meghozott hatarozat keltétél szamitott 6t éven belil a TH a kKHT alapjan
automatikusan ¢érvényesiti a Bizottsdg dontéseit, és azokat eszerint régziti a tanulmanyi
rendszerben.

(11) A Bizottsag a jelen Ugyrend elfogadasaval dént arrél, hogy az annak 2. sz. mellékletében
felsorolt esetek nem igénylik a Bizottsag kilon eseti dontését, és az ennek megfelel§ kérelmeket a
TH automatikusan elfogadja és rogziti. A kreditatvételi és -befogadasi kérelmeknek a 2. sz.
melléklet és az abban hivatkozott ekvivalenciatiblazatok alapjin térténé — a Bizottsag Ugyrendbe
foglalt dontésébdl eredé — elfogadasa a (10) bekezdésben rogzitettek szerint 6t évig alkalmazando,
a 2. sz. melléklet vagy az ekvivalenciatablazatok id6kézbeni esetleges modositasatol fuggetlentl.

(12)  Kreditelismerési kérelemr6l hozott hatarozat érvényessége ismételt felvételi jelentkezés
esetében: amennyiben a mesterszakra jelentkez6 mar rendelkezik az adott szakon a Bizottsag altal
kiallitott mesterszakos felvételi jelentkezéshez jogosultsagot nyujtd hatarozattal, és ha a képzési és
kimeneti kévetelmények nem valtoztak idékozben, ismételt felvételi jelentkezés esetén nincs
szitkség a szakos felvételi kreditelismerési eljaras lefolytatasira. Ebben az esetben a TH
automatikusan megismétli és kiadja a hatarozatot.

4. § A Bizottsag iiléseinek el6készitése;
a Bizottsag hatarozatainak szévege és azok kozzététele

Nftv. 49. § (6a) A kreditdtviteli bizottsdg személyes adatokat nem ltartalmazd pozitiv dontéseit és agok érvényességi idejet,
tovdbbd a felsdoktatdsi intégmény dss3es Rurzusanak, moduljanak tirgyleirdsit a tanulmdnyi rendszerében minden hallgatd és
oktatd szamadra hogdférbetdvé és a tobbi felsdoktatdsi intézmény tanulmanyi rendszere szdamdra letolthetdvé kel tenn.

ELTE HKR 4. sz. melléklete (Felvételi Szabalyzat) 8. § (3) A Bizottsdg eljardsdt eldzetesen, a felvételi jelentkeezési
lap benydjtasdt megeldzden, illetve a jelentkezési lap benydjtdsdt kovetden is lebet kérelmezni. A Bizottsdg a kérelem beérke 2ését
kavetd 30 napon beliil kiteles hatarozatot hozni.

(4) A Bizottsdg hatdrozatit a jelentkezési lapjahoz kiteles mellékelns, vagy legkésdbb a felvételi dintést megeldzd 14. napig
bekiildeni a karra.

(1) A kreditatvételi és -befogadasi kérelmek kezelését a TH koordinalja és késziti el6 dontéshozatalra.
A TH a kreditatviteli tajékoztatbban ad részletes iranymutatist a kérelmek benyujtasaval
kapcsolatos tudnivalokrol (az oktatasi szervezeti egységek kreditfelelseinek elérhetSsége,
benyujtasi hataridék, tgyfélfogadas rendje stb.).

(2) A Bizottsag munkaja soran keletkezd, illetve ahhoz beérkezé tgyiratok iktatasarél a TH
gondoskodik.



3)

)

®)

©)

(7)

(®)

A Bizottsag tléseit a Bizottsag elntke a TH-val egytittmikodve késziti el6. A TH az tigyiratokat az
esetleges el6zményekkel és a kapcsolodo iratokkal egyiitt terjeszti a Bizottsag elé.

A Bizottsag elndke a TH kijelolt munkatarsaval egyittmikodve a kérelmez6 hallgatd altal
megfelelen kitoltott nyomtatvany ¢és az altala hianytalanul benyujtott iratok segitségével
gondoskodik arrél, hogy az adott tgy targyalasihoz szitkséges valamennyi dokumentum, igy
kilondsen a tanegységek elvégzését igazold hitelesitett kivonat, az illetékes oktatasi szervezeti
egység kreditfelelésének vagy a szakos Felvételi Kreditelismerési Bizottsagnak a véleménye —
valamint ha sziikséges, a hallgaté személyi anyaga — a dontéskor a Bizottsag rendelkezésére alljon.

A Bizottsag a hallgatok kreditatviteli ugyeiben hatarozattal dont. Az ELTE HKR 159. § (3)
bekezdése kimondja, hogy ,,Ha az elsé fokon eljard szerv, személy a kérelemnek helyt ad,
egyszerlsitett hatarozat hozhatd, amelybél mell6zhet6 az indokolas és a jogorvoslatrél szolo
tajékoztatas. Az indokolas a kizardlag valamely eljarasi cselekmény idépontjat meghatarozé
hatarozatbél is mell6zhets.”

Kreditatvételi és -befogadasi tigyekben a TH a dontést kovetd 8 napon beliil az érintettet {rasban,
az Elektronikus Tanulmanyi Rendszeren keresztil, a hallgaté hivatalos bejegyzések rovataban
tajékoztatja.

Kreditelismerési tigyekben a TH a dontést kévetd 8 napon belill az érintettet irasban (e-mailben, a
hatarozatot mellékelve) tajékoztatja.

Elutasitott kérelemrél a TH a dontést kdveté 8 napon beltl az érintettet {rasban, az Elektronikus
Tanulmanyi Rendszeren keresztill tdjékoztatja. Az ELTE HKR 159. § (4) bekezdése alapjan ,,A
hatarozatnak tartalmaznia kell
a) az eljard szerv, személy megnevezését, az iigy szamat és ugyintézéjének nevét,
b) a jogosult vagy kotelezett hallgaté nevét és az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer altal generalt
kodjat,
c) az Ugy targyanak megjel6lését,
d) arendelkez6 részben
da) a dontést, tovabba a fellebbezés lehet6ségérdl valo tajékoztatast,
db) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkévetkezményeit,
e) az indokolasban
ea) a megallapitott tényallast,
eb) azokat a jogszabalyi és szabalyzati helyeket, amelyek alapjan a hatarozat meghozatalra
kertlt, valamint azt, hogy ezekbdl mennyiben és miért kévetkezik a rendelkezé részben irt
dontés,
ec) arra val6 utalast, hogy a hallgat6 felajanlott-e bizonyitékokat, ha igen azokat mennyiben
vette figyelembe a dontéshozo, vagy miért mell6zte,
ed) ha az elutasitas oka a kérelem hidnyossaga volt — ideértve a bizonyitékok csatolasanak
elmaradasat is — a hianypotlasra felhivas tényét, id6pontjat, a felhivas teljesitésének
elmaradasat,
ef) ha az clutasitas oka elkésettség, erre vonatkozé megallapitast, az elmulasztott hataridé
feltiintetésével és tényleges benyujtas, teljesités idSpontjaval,
f) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontéshozd nevét,
@) papiralapu irat esetében a dontés kiadmanyozéjanak alairasat, pecsétjét.”



5. § A Bizottsag tilései

(1) A Bizottsag uléseit a Bizottsag elnoke az aktualitasoktdl fiiggben, de egy tanulmanyi félévben
legalabb egyszer 6sszehfvia. Ossze kell hivni a Bizottsig iilését, ha azt a Kar dékanja, a Hallgatoi
Onkormanyzat vagy a Bizottsig legalibb két tagja kezdeményezi.

(2) A Bizottsag kreditatvételi és -befogadasi kérelmek tigyében oktéberben és marciusban tlésezik.

(3) A hallgatéi kérelmek benyujtasara megallapitott hataridék jogveszték, a késedelmesen benyujtott
kérelmeket a Bizottsag csak a kovetkezé félévben biralja el.

(4) A Bizottsag ulései nem nyilvanosak, azokon csak a tagok és a meghivottak vehetnek részt. Az
tlésekre tanacskozasi joggal meg kell hivni a TH, valamint a Nemzetkozi Kapcsolatok Irodaja
vezetdjét és képvisel6jét (indokolt esetben képviseldit) is.

(5) A Bizottsag tulésének idejérdl és helyérdl a tagokat

a) rendes Ulés esetén legalabb 8 nappal,

b) rendkiviili ilés esetén legalabb 3 nappal az tlés kezdete el6tt értesiteni kell.
Az értesités torténhet irisos meghivé/e-mail/telefon utjan. A Bizottsig tagjai — szikség esetén — az
Ugyiratokba legkés6bb az tilést megel6z6 munkanapon betekinthetnek.

(6) A Bizottsag uléseit a Bizottsag elnoke vezeti. Az elnék gondoskodik a tanacskozas rendjérél. A
Bizottsag elnokét akadalyoztatasa vagy tartds tavolléte esetén a Bizottsag aktualis iilésén jelenlevék
egyszerd tobbségével valasztott levezetd elnok helyettesiti.

(7) A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van, és kozilik legalabb harom
oktato és legalabb harom hallgato.

(8) A Bizottsag hatarozatait egyszerd szotObbséggel (a jelenlevék eggyel tobb, mint a fele) hozza.
Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

(9) A Bizottsag dontéshozatala el6tt szakért6ket hallgathat meg, akik véleményliket szoban vagy
irasban fejtik ki. A szakértéket a Bizottsag tanacskozasi joggal ruhazhatja fel.

(10)A Bizottsag iiléseird] szerkesztett jegyzOkonyv készil. A jegyzékonyvet a Bizottsag elnoke és a
jegyz6konyvvezets alafrasaval hitelesiti. Az ELTE HKR 157. § (3) bekezdése szerint ,,A
jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az eljaré szerv (személy) megnevezését, a jegyz6konyv
készitésének helyét és idejét, a meghallgatott személy nevét, anyja nevét, személyigazolvany-szamat,
lakcimét, — hallgat6 esetén — az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer altal generalt kodjat, az tigyben
valo részvételének jellegét (kérelmezd, eljaras ala vont, meghatalmazott, tand, szakérté stb.), a
jogokra ¢és kotelezettségekre vald figyelmeztetést, tovabba az tgyre vonatkozé lényeges
nyilatkozatokat és megallapitasokat, végil — irasban készult jegyz6konyv esetén — a meghallgatott
személyek, valamint az eljar6 személyek és a jegyzOkonyvvezetd alairasat.”

6. § Fellebbezés

Kreditatviteli kérelmek esetében a Bizottsag (részben vagy egészben) elutasité hatarozata ellen a
kézhezvételtSl szamitott 15 napon belil fellebbezésre van lehetéség, melyet az ELTE Kancellaria Jogi,
Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Féigazgatdsagara kell benyujtani.



7. § Zar6 és hatalyba léptet6 rendelkezések

(1) A jelen Ugyrend elfogadasihoz, médositisahoz vagy megsziintetéséhez a Bizottsag tagjai tobb mint
telének szavazata sziikséges.

(2) A jelen Ugyrend 2010. februir 15-én 1ép hatalyba, utolsé médositas ideje: 2024. oktéber 11.
Javasolta és ellenjegyezte:

Dr. Bengi Laszl6 s.k.
habil. egyetemi docens

Az Ugyrend médositast elfogadta és jovahagyta:

Dr. Bartus David s.k.
dékan



1. szamu melléklet: Az alapszakon teljesitett 50 kredites modulok elismerésérél szolo
megallapodas szévege

Megallapodas

Alulirottak, az ELTE, a Szegedi Tudomanyegyetem, a Debreceni Tudomanyegyetem, a Pécsi
Tudomanyegyetem és a Miskolci Egyetem Bolcsészettudomanyi Karainak dékanjai, tehat az ELTE
BTK tészér6l Dezsé Tamas, az SZTE BTK részérél Csernus Sandotr, a DE BTK tészérdl Laczkd
Tibor, a PTE BTK tészérSl Fischer Ferenc, a ME BTK tészérSl Fazekas Csaba és a PPKE BTK
részér6l Botos Maté a mai napon a kovetkezé megallapodast kototték:

Abbdl a célbdl, hogy megdrizzitk a tudomanyegyetemeken szerzett mesterszakos diplomak értékét, az
orszag vezetd bolcsészettudomanyi karainak dékanjai a mesterszakos felvételi rendszertik minél
teljesebb Gsszehangolasaban allapodtak meg. Ennek keretében a Felek megallapodast kétnek arrdl, hogy
kolesondsen elismerik az egymas intézményében alapszakon teljesitett 50 kredites modulokat, ami a
hallgatok szamara megkonnyiti a mesterszakos felvételit. Jelen megallapodas vonatkozik a tanari
modulok 50 kredites korére, valamint a BA-specializaciés modulok 50 kredites korére is.

A megallapodas gyakorlati végrehajtasa soran a mesterszakos felvételikhez (az ELTE BTK esetében a
diszciplinaris mesterszakokra vonatkozoan) sziikséges kreditelismerési vizsgalatokat a megallapodast
kot6é Felek abban a formaban hajtjak végre, hogy a BA-oklevél megszerzéséhez sziikséges 50 kredites
modulrdl azon intézmény ad ki igazolast, ahol a hallgat6 azt teljesitette, és BA-oklevelet szerez. Ezt az
igazolast a Felek kulon kreditelismertetési eljaras nélkil fogadjak el az intézményeikben zajlé felvételi
eljaras soran, annak igazolasaként, hogy a mesterszakok képzési és kimeneti kévetelményeiben
megszabott ismeretkoroket a jelentkez6 teljesitette.

Budapest, 2011. janius 1.
Dr. Dezsé Tamas

ELTE BTK

Dr. Csernus Sandor
SZTE BTK

Dr. Laczkd Tibor
DE BTK

Dr. Fischer Ferenc
PTE BTK

Dr. Fazekas Csaba
ME BTK

Dr. Botos Maté
PPKE BTK



2. szamu melléklet

KREDITATVITELI BIZOTTSAG ESETI DONTESET NEM IGENYLO
KREDITATVETELI ES -BEFOGADASI UGYEK

1. Szak-, képzés- és tagozatvaltas esetén a leadott és az 4j szak tanegységlistaiiban azonos
koddal rendelkez6 tanegységeket a TH az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer specialis
indexsoraban (a tovabbiakban: specialis indexsor) rogziti.

2. A szakrol elbocsatott, de 0j felvételi eljarasban ismét felvételt nyert hallgatok korabban
elvégzett tanegységei kozul a szak korabbi és jelenlegi tanegységlistiiban azonos koéddal szerepld
tanegységeket a TH a specialis indexsorban kreditértékkel egyiitt rogziti. Tanegységlista-valtozas
esetén a szak tanegységeiért felel6s oktatasi szervezeti egység(ek) ekvivalenciatablazatait kell
alkalmazni a r6gzités soran.

3. Azon szakoknal, ahol informatika és latin nyelvi kurzus elvégzése sziikséges, ECDL vizsga és
latin érettségi bizonyitvany vagy nyelvvizsga-bizonyitvany alapjan a tanegység a specialis
indexsorban kreditértékkel, érdemjeggyel keriil befogadasra, azzal a megszoritassal, hogy az ECDL
vizsga kizarolag a BBN-XIN-101, -102, -103 kodu tanegységek elvégzése alol mentesit, a BBN-XIN-
111 és -112 kéduak elvégzése alol nem. A hallgatd altal kitoltott, a tanegységért felelés oktatasi
szervezeti egység kreditfelel6se altal alairt kreditatviteli kérelem, valamint a csatolt bizonyitvany
fénymasolata alapjan a kérelmet a TH automatikusan rogziti.

4. Téves kodon felvett tanegységnek mindstl minden olyan tanegység, amely a hallgaté sajat
szakjanak, szakiranyanak, specializicidjanak, minorjanak ra érvényes tanegységlistaja szerint
meghirdetésre keriilt, azt a hallgaté az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben mégis mas szak,
szakirany, specializacid, minor tanegységlistajahoz tartoz6é kodon vagy a szak, szakirany, specializacio,
minor nem ra érvényes tanegységlistajanak kodjan vette fel, és azonos kévetelményeknek megfelelve
végezte el. Az alabbi esetekben a téves kddon felvett tanegység(ek)et a hallgatod jelenlegi képzésében
szerepld tanegység(ek)ért felelds oktatasi szervezeti egység(ek) ekvivalenciatablazata(i) alapjan a TH a
végbizonyitvany (abszolutérium) kiallitasahoz elfogadja, az(ok) a specialis indexsorban rogzitésre
kertl(nek):

a) azonos vagy egymasra épilé szak mas képzési szinthez (BA, MA, OT, RTAK) tartozé koédjan
tévesen felvett tanegység(ek);

b) azonos szak mas verzidjahoz vagy eltér6 munkarendjéhez tartozé kodon tévesen felvett
tanegység(ek);

c) az alapszak tanegységlistajaban szereplé6 koéd helyett az alapszak minor valtozatanak
tanegységlistajaban szereplé koédon, illetve az alapszak minor valtozatanak tanegységlistajaban
szerepl6 kod helyett az alapszak tanegységlistajaban szerepl6 kdédon tévesen felvett
tanegység(ek);

d) a hallgat6 sajat szakjahoz, szakiranyahoz specializaciéjahoz, minorjahoz tartozé kod helyett az
adott tanegység(ek)nek mas szakhoz, szakiranyhoz, specializaciohoz, minorhoz tartoz6 kédjan
tévesen felvett tanegység(ek).
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