Hallgatoi segédlet a szakdolgozati témabejelent6
Neptun-kérvény leadasahoz

Tisztelt Hallgato!

Tajékoztatjuk, hogy a 2020/2021-es tanévtSl az ELTE 6sszes karan a Neptun elektronikus
tanulmanyi rendszeren keresztil torténik a szakdolgozati téma-és cimbejelentés.

A Bolcsészettudomanyi Karon azok az osztatlan tanarképzésben részt vevé hallgatok, akik a
2025/2026-o0s tanév 8szi félévében vagy azt kdvetSen kivinnak zardvizsgat tenni, 2024.
oktober 15. 16:00-ig nyujthatjdk be a szakdolgozati témabejelentd kérvénytket, illetve a
szakdolgozathoz tartozo témavazlatot, bibliografiat — amenyiben ezt a szakfelelGs szervezeti egység

el6irja.

A hallgatonak a témabejelentést megel6z6en egyeztetnie kell a témavezetdjével, és csak el6zetesen

egyeztetett szakdolgozati témaval nydjthatja be a kérvényt.

A hallgaté az elektronikus kérvényen nemcsak a szakdolgozat bejelentett témajat, hanem a
témavezetS oktatdjat is koteles megjelolni - ezaltal valik a hallgatéi kérvény a témavezets oktatd

Neptun-feliletén is elérhet6vé és véleményezhet6veé.

A szakdolgozati témabejelentés elektronikusan, kizardlag az erre szolgald Neptun-kérvény

kitoltésével torténik, egyéb papiralapu nyomtatvany leaddsara nincs sziikség/lehet6ség.

A hallgatok altal leadott elektronikus kérvényeket a témavezeté oktatoknak legkésébb 2024.
oktober 22-én 20:00 6raig véleményeznitk kell a Neptun oktatoi webes feluletén. Ezt kovetSen a
véleményezett kérvény a Neptunban a szakfelel6s oktatohoz vagy annak megbizottjahoz keril

jovahagyasra.

Azoknak az osztatlan tanarszakos hallgatoknak, akik nem a BTK-s szakjukhoz kapcsolédéan
készitik el szakdolgozatukat, a témaért felel6s karon kell érdekl6dniiik a témabejelentéssel

kapcsolatbzm.l

A jelen tajékoztatoval a szakdolgozati témabejelentd kérvény Neptunban torténd kezelésének egyes

lépéseit kivanjuk bemutatni.

1 Példaul a BTK alapkaros, de féldrajztanari szakdolgozati témat valaszté hallgaté a TTK-n jelenti be a szakdolgozati
témdjat. TTK alapkaros, de torténelemtanari témat valaszté hallgaté a BTK-s elektronikus kérvény kitoltésével jelenti
be a szakdolgozati témajat.
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1. Kérjiik, hogy a témavezetS oktatéval valé egyeztetést kévetGen bejelentkezés utan a
Neptun hallgatéi webes felilletén a Tanulminyok meniiben valassza ki a
Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés almeniit.
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2. A Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés almeniiben sziveskedjék rakattintani a
Szakdolgozat jelentkezés gombra.
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3. A megjelend Szakdolgozat jelentkezés ablak bal als6 sarkaban sziveskedjék rakattintani

az Egyedi téma gombra.
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4. A megjelené kérvény oldalon lathatja a sajat személyes adatait, és azon szak adatait

amelyen szakdolgozati témabejelentd kérvényt kivan leadni.

)

b)

Kérjuk, hogy a Szakdolgozat témaija mezébe gépelje be a szakdolgozata témajat.

A Témavezeté/konzulens legordiil6 meniibdl valassza ki a konzulensét.
Amennyiben a legordiil6 meniiben nem jelenik meg a témavezetd oktaté neve,
kérjiik, hogy jelezze ezt a hegyi.zsofia@btk.elte.hu e-mail-cimre.

Egy kovetkezd legordiilé meniibdl, kérjiik, valassza ki, hogy melyik tanari szakjan
szeretné elkésziteni a szakdolgozatat.

Amennyiben a szakdolgozati témabejelent6 kérvényéhez témavazlatot szeretne
csatolni, ugy sziveskedjék bejeldlni a Csatolmany gomb melletti jel6l6négyzetet.

Kérjiik, hogy a kérvényhez csak egy fajlt toltson fel. Amennyiben irodalomjegyzéket
is szeretne felt6lteni, kérjiik, hogy azt a témavazlatot is tartalmaz6é dokumentumba
illessze be. Ez esetben kérjik, jelolje be a Témavizlat tartalmazza az
irodalomjegyzéket jelolonégyzetet.

A sziikséges beallitasok utan tud rakattintani a Csatolmadny gombra.

FUNCTION(em.kt_kerveny_head)

OTAK szakdolgozati témabejelents kérvény

2022/23/2. félévben zdrdvizsgazoknak
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5. A Csatolmainy gombra kattintva megjelenik egy felugré ablak, ahol a Fjl feltéltése gomb
megnyomasaval ki tudja valasztani a felt6lteni kivant fajlt.
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Kérjiik, figyeljen arra, hogy a fajl kivalasztasa utan a Feltoltétt kérvénymellékletek
mezdében megjelenjen a feltoltott fajl neve.

Amennyiben a feltélteni kivant fajl neve megjelenik a Feltéltotr kérvénymellékletek
mezdben, sziveskedjék a ,,Vissza” gombra kattintani.
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6. A szakdolgozat témajanak rogzitése, a témavezet6/konzulens kivalasztasa és a
témavazlat/irodalomjegyzék feltoltése utan sziveskedjék a Kdvetkezd gombra kattintani.
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7. A megjelené oldalon ellendrizheti szakdolgozati témabejelentd kérvényének adatait.
Amennyiben mindent rendben talal, a Kérvény leadisa gombra kattintva véglegesen
leadhatja a kérvényét.
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8. A kérvény sikeres leadasa esetén egy felugré ablak jelzi, hogy a témabejelentd kérvény
leadasra keriilt. Ezutan kattintson a Vissza gombra.
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9. Amennyiben a kérvény leadasa sikeres volt, az Ugyintézés meniipont Kérvények
almeniiben a Leadott kérvények fiilon lathaté a leadott szakdolgozati témabejelentd

kérvény.
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10. Amennyiben a témavezet§ javitasra visszakiildi a kérvényt, az Ugyintézés/Kérvények
meniiben, a Leadott kérvények fulon lathatd, hogy a kérvény statusza Javitdsra
visszakiildve statuszra valtozott. Kérjiik, kattintson a + jelre, majd sziveskedjék

kivalasztani a Javitis gombot a kérvény javitasahoz.
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11. Ekkor egy felugr6 ablakban megjelenik a témavezet6 oktato altal rogzitett megjegyzés
vagy javaslat a javitas indokaval/a javitando sz6vegelemmel kapcsolatban.
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A A kérvény az alabbi indokkal kerilt vissza javitasra:
Javiths préba2

FUNCTION emi kx_kerveny_head)
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A javitast kovetSen a kérvény udjra leadhat6 a fentebb taglalt médon.

12. Amennyiben a témavezetSje tamogatja a kérvényét, az tovabbitasra keriil a szervezeti
egység vezetSjéhez. Amint elfogadja a kérvényt, errdl rendszeriizenetet kap ,Kérvény

statusz valtozasa” targyban.
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Tisztelt Hallgatd!

Ertesitjik, hogy az On dltal '2021. 09. 23." ddtummal leadott, 'BTK SZD téma zérdvizsga: 2022/23/1 félév/1' azonositéju,
'0OTAK szakdolgozati témabejelentd kérvény - 2022/23/1. félévben zédrdvizsgazoknak' nevi kérvény statusza 'Elfogadva’ lett. A
dontés indoka: Elfogadva.

Valasz Torlés Uzenet nyomtatasa \issza




Sajat webes Neptun feliletén, a Tanulmanyok - Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés meniipont
alatt akkor valnak lathatéva szakdolgozatanak adatai, amikor valamennyi leadott kérvény

beforgatasra kertlt.

A szakdolgozati témabejelent6 Neptun-kérvény leadasanak elmulasztasa esetén mar csak
kivételes esetben és téritési dij megfizetése mellett van lehet§ség a témabejelentés

potlasara.

Amennyiben barmilyen kérdés vagy probléma merilne fel a kérvény leadasaval kapcsolatban,

kérjik, jelezze ezt a hegyi.zsofia@btk.elte.hu e-mail-cimen.

Udvozlettel:

BTK Tanulmanyi Hivatal
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