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A mesterképzési szak részletes adatai

1. A szakot gondozo intézet/tanszék: Torténelem Segédtudomanyai Tanszék

2. Altalanos tudnivalok a szakrol:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

A mesterképzési szak megnevezése:

2.1.1. amesterképzési szak megnevezése: levéltar
2.1.2. amesterképzési szak megnevezése angolul: archival science

A mesterképzési szakon megszerezhetd végzettségi szint és szakképzettség oklevélben szereplé
megnevezése:

2.2.1. végzettségi szint: mesterfokozat (MA)
2.2.2. aszakképzettség megnevezése: okleveles levéltaros
2.2.3. aszakképzettség megnevezése angol nyelven: archivist

2.2.4. avalaszthat6 specializaciok megnevezése:

informacio- és records management

2.2.5. avalaszthato specializaciok megnevezése angol nyelven:

information and records management
A mesterképzési szak képzési ideje: 4 félév
A mesterfokozat megszerzéséhez sziikséges kreditpontok: 120 kreditpont
A képzésben felveendo tanorak szama: 385
A mesterképzésbe belépésnél el6zményként elfogadott szakok (bemeneti kovetelmények):
—> alapszakos (BA-szintit) diploma a torténelem alapszak levéltar specializaciojan;
-> alapszakos (BA-szintii) diploma barmely informatikai alapszakon;

-> osztatlan képzésben megszerzett vagy mesterszakos (MA-szinti1) diploma barmely jogi, ill.
kozigazgatas-tudomanyi mesterszakon.



Jelek, roviditések:

D = dolgozat

EF = egyéni felkésziilés
G = gyakorlati jegy

K =kollokvium

Sz = szigorlat

V =vizsga

Z = szakzarovizsga

kon = konzultacio

k = kotelezo tanegység

kv = kotelez6en valaszthatd tanegység
v = valaszthato tanegység

Az eléfeltételek jeleinek magyarazata:

— Koédszam zardjel nélkil: erds eléfeltétel, tehat legkésébb a kurzus felvételét megel6z6 félévben kell
eredményesen elvégezni.

— Kodszam zardjelben: gyenge elbfeltétel, tehat legkésébb a kurzus felvételével azonos félévben kell
eredményesen elvégezni.

— Koédszam egyenl6ségjellel: a megadott kurzus parhuzamos felvétele.

— *: Az alapozé képzés targyainak elvégzése utan vehetd fel a targy.



A mesterképzési szak tanegységlistaja a levelez6 képzésben:

3.1. Alapozé képzési szakasz (mindharom specializaci6 szamara kotelezGen el6irt tanegységek):

Targy kddja Targy cime Tipus | Ora | Kredit | Félév | Eldfelt.
LEYODZ'L' Levéltari rendszer és szervezet K | 10 4 1
LEYOZ'L' Levéltari jogi alapismeretek K 10 4 1
LE\lloDl'L' Levéltari informatikai alapismeretek G 10 4 1
Osszesen 30 12
3.2. Torzsképzési szakasz a levelezé képzésben:
Targy Targy cime Tipus | Ora | Kredit | Félév | Eldfelt.
LE\2/1I%-L— Irattan, iratkezelési rendszerek G 10 4
LEZ/G[Z_L- Iratkezelési és levéltari szabvanyok G 10 3
LEXE_L- Rendezés, segédletkészités 1. G 10 4
LEXE_L- Rendezés, segédletkészités 2. G 10 4
LE\2/4[;_L- Adatvédelem 1.: informacioszabadsag és adatvédelem G 10 4
LEVD-L- | Adatvédelem 2.: a személyes adat és a mindsitett adat
B G 10 4
243 védelme
LEZ/5D3-L— Magyarorszag allamszervezete napjainkban K 10 4
HEVDL | Levéttirifirattri gyakorlat 1.t korminyzati szerv inattéra | G| 42 | 6
LEVD-L- | Levéltari/irattari gyakorlat 2.: 6nkormanyzati szerv
o G 14 3
502 irattara
LEVD-L- | Levéltari/irattari gyakorlat 3.: gazdasagi szerv vagy civil
o G 14 3
503 szervezet irattara
LEVD-L- . o =LEVD-
601 Szakdolgozati szeminarium G 10 3 L-S7D
Osszesen 150 | 42
3.3. Informacio- és records management specializacio:
Targy kddja Targy cime Tipus | Ora | Kredit | Félév | Eldfelt.
Kozigazgatasi jogi ismeretek 1.:
LEVD-L-466 kozigazgatasi alapismeretek, a kdzigazgatas szervezete K 10 2 2
LEVD-L-611 | KOzigazgatasi jogi ismeretek 2.. K| 10| 2 | 3
hat6sagi miikodés, kozigazgatasi eljaras
LEVD-L-461 | Gazdasagi szervek irattermelése és iratai G 10 2 2
LEVD-L-613 | Az informacio- és records management alapjai G 10 3 1
LEVD-L-463 ?rattarl 1s’m'eretek,, 1ratta.rl releSzerelf l.:’ G 10 9 1
iratkezelési szabalyzat, irattari terv, irattar
Targy cime Tipus | Ora | Kredit | Félév | Eldfelt.
LEVD-L-614 Il‘a'FtaI‘l !smeretek, irattari rendszerek 2. G 10 2 1
az irattari munka gyakorlata




LEVD-L-615 1rattrf1r1 |smerete’k’, irattari rendszerek 3.: G 10 3
irattarak kialakitasa
LEVD-L-231 Gy.ﬁ]tb'terﬁlén mlfnka 1. ’ o G 10 2
az iratkezelés felligyelete és ellenérzése
Iratértékelés és selejtezés 1.:
LEVD-L-421 | 4 sratértekelés és a selejtezés alapjai G 10 2
LEVD-L-261 Allf)manyved(?lem, reprograﬁ;’l, dlrgltahz.ala.s 1 . G 10 9
az allomanyvédelem, reprografia és digitalizalas alapjai
Iratkezelési szoftverek 1.:
LEVD-L-465 bevezetés az iratkezelési szoftverek hasznalataba G 10 2
Iratkezelési szoftverek 2.:
LEVD-L-616 | o iratkezelési szoftverek gyakorlati alkalmazésa G 10 2
LEVD-L-251 | E-iratok, e-levéltar 1.: az elektronikus iratok és meg6rzésiik G 10 2
LEVD-L-252 | E-iratok, e-levéltar 2.: az elektronikus levéltar G 10 2
LEVD-L-617 | E-kormanyzat, e-igazgatas G 10 3
LEVD-L-221 | Adatbazis-épités 1.: az adatbazis-épités alapjai G 10 2
LEVD-L-222 | Adatbazis-épités 2.: az adatbazis-épités gyakorlata G 10 2
LEVD-L-618 | A projektmenedzsment alapjai G 10 3
Osszesen 180 | 40

3.4. Szabadon valaszthaté tanegységek (A szabadon valaszthato tanegységek teljesitésére a kurzusfelvételre
vonatkozo szabalyok figyelembevételével az Egyetem barmely kurzusa elvégezhetd.):

Targy cime Tipus Ora | Kredit | Félév | Eléfelt.
Szabadon valaszthato K/G 10 3 1--4
Szabadon valaszthato K/G 10 3 1--4
Osszesen 20 6

3.5. Idegen nyelvi kritériumtargy Az idegennyelvi kritériumtargy teljesitése az abszolutdrium kiallitasanak
feltétele. A targyat a Neptunban sziikséges felvenni.
A teljesités feltételeir6l tovabbi informaciot az ELTE BTK Tanulmanyi Hivatalanak oldalan a
Tudnivalok meniipont Idegennyelv-ismereti kovetelmények valtozdasa az ELTE szakjain alpontban talal.

LEVD-L-NYVK

Idegennyelvi

kritériumtargy G 0 0

3.6. Szakzaras (Szakzarassal osszefiiggo tanegységek (kari szinten szabalyozva):

Szakdolgozat (Egyéni szakdolgozati felkésziilés): 20 kredit

LEVD-L- | Szakdolgozat (Egyéni szak- _ o

SZD dolgozati felkésziilés) EF 0 20 4 | =LEVD-L-601
Szakzarovizsga G 0 0 4 | (Szakdolgozat)
Osszesen 0 20




