Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Boélesészettudomanyi Kar
Tanarképzési Bizottsaganak

Ugyrendje

Moédositasokkal egybeszerkesztett valtozat
[2021. aprilis 8.]

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Bolcsészettudomanyi Karanak
(a tovabbiakban: Kar) Tanarképzési Bizottsiga (a tovabbiakban: Bizottsag) a nemzeti
felsGoktatasrol szo6lo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), az Egyetem Szervezeti és
Mukodési Szabalyzata (a tovabbiakban: ELTE SzMSz), annak 1. kotete a Szervezeti és Mkodési
Rend (a tovabbiakban: ELTE SzMR), valamint annak 3/b. melléklete a Kar Szervezeti és Mikodési
Rendje (a tovibbiakban: KSzMR) alapjan a Bizottsig iigyrendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) a
kovetkez6kben allapitja meg:

1.
A Bizottsag jogallasa, hataskére

KSzMR 22. § (1) A Kar miikddése szempontjabol nagy jelent6ségili oktatasi, tudomanyos, igazgatasi,
gazdasagi és egyéb kérdések, altalaban kollektiv munkat igénylé elemzések, javaslatok kidolgozasara és az
ilyen kérdésekben hozando6 déntések el6készitésére allando6 vagy ideiglenes kari bizottsagok miikédnek. (2)
Allandé bizottsagot csak jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat, illetve a Kari Tanacs hozhat létre. Az
allandé bizottsag megbizatasa — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a Kari Tanacs megbizatasanak
lejartaig tart.

(1) A Tanarképzési Bizottsag a Bolcsészettudomanyi Kar allandé bizottsaga, melyet a Kari Tanacs
hozott létre a SzMR. 119. § (1) bekezdés 1) pontjaban foglalt jogkorének gyakorlasaval.

(2) A Bizottsag ellatja mindazokat a feladatokat, és gyakorolja mindazokat a hataskoroket,
amelyeket szamara a kari szabalyzat, illetve a Kari Tanacs hatarozata megallapit.

(3) A Bizottsag feliigyeletét a KSzMR 24. § (5) bekezdése alapjan a Kari Tanacs latja el. Ennek
keretében a Bizottsag a KSzMR. 25. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a tevékenységérol
évente, marcius 31-ig beszamol a Kari Tanacsnak.

(4) A Bizottsag javaslattételi és véleményez6 joggal felruhazott bizottsag.

a) A Bizottsag javaslatot tesz a Kar vezetése és a Kari Tanacs szamara a kari tanarképzési
tgyek vonatkozasaban
aa) a Kar szervezeti és mikodési szabalyzatara, illetve modositasara,
ab) a Kar tanarképzést érint6é oktatasi struktirai f6bb alapelveinek meghatarozasara,
illetve moédositasara,
ac) szakinditasra, illetve tantervek meghatarozasara, moédositasara.

b) A Bizottsag véleményt nyilvanit
ba) a kari tanarképzést érinté fejlesztési javaslatokrol;
bb) az Egyetem vagy a Kar vezetése altal véleményezésre atadott, tanarképzést érintd
modositasi inditvanyokrol,
(5) A Bizottsag véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet minden olyan kérdésben, amelyben a

dontés a Kari Tanacs feladat- és hataskorébe tartozik, vagy amelyben a kar vezetdje kikéri
véleményét.
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2. §

A Bizottsag tagjai

A kari Tanarképzési Bizottsag a KSzMR. 25. § (4) bekezdés g) pontja alapjan 9 f6bdl allo
testtilet, amelynek 8 oktatoi (beleértve a bizottsag elnokét) és 1 hallgatoi tagja van. A Hallgatoi
tagot a kari Hallgatéi Onkormanyzat delegilja.

A Bizottsag elnoki feladatait az altalanos tgyek dékanhelyettese latja el.

A Bizottsag oktatdi tagjait a Kari Tanacs valasztja az altalanos tgyek dékanhelyettesének
javaslatara.

A Bizottsag allandé meghivottja az oktatasi és tanulmanyi tigyek dékanhelyettese.

A Bizottsag oktatdi tagjanak megbizatasa megszinik:
a) lemondassal;
b) ajelen szabalyzatban meghatarozott médon torténd visszahivassal;
c) az oktaté kézalkalmazotti jogviszonyanak megszinésével,
d) a tag megbizatasanak lejartakor.

A Bizottsag hallgat6i tagjanak megbizatasa megsziinik:
a) lemondassal;
b) ajelen szabalyzatban meghatarozott médon térténd visszahivassal;
¢) a hallgatéi jogviszony megsziinésével;
d) a hallgatéi jogviszony sziinetelésével;
e) a tag megbizatasanak lejartakor.

Az elnoki megbizatias megszinik:
a) lemondassal;
b) a Kari Tanacs eln6kot visszahivo hatarozataval,
c) az oktatd kozalkalmazotti jogviszonyanak megszinésével.

A Bizottsag oktatoi tagjai megbizasanak idétartama legfeljebb 3, a hallgatoéi tagoké legfeljebb
tél év; mindkét megbizas szambeli korlat nélkiill megismételhetd.

A Bizottsag tagjainak visszahivasardl a jelen szabalyzat igy rendelkezik:

a) a Bizottsag oktatoi tagjat a Kari Tanacs hivhatja vissza az alabbi esetek egyikének
fennallasa esetén:
aa) amennyiben a Bizottsag oktatoi tagja nem megfelel6 médon vesz részt a Bizottsag
munkajaban, s ezt a Bizottsag legalabb 3 tagja irasban jelzi a dékan és a kari vezetés
szamara;
ab) amennyiben a kozvetlen munkahelyi vezet és/vagy a felel6s oktatasi szervezeti
egységek vezetGje/vezetdi erre javaslatot tesznek a dékannal;
ac) amennyiben a Bizottsag oktatdi tagjaval szemben fegyelmi eljaras keretében az
illetékes eljard szerv fegyelmi vagy kartéritési felel6sséget allapit meg az FKR.
kozalkalmazottak felelsségi rendszerét meghatarozo VIII. fejezetének 38-40. §-ai
alapjan.

b)  aBizottsig hallgatéi tagjat a Hallgatéi Onkorményzat hivhatja vissza az alabbi esetek
egyikének fennalldsa esetén:
ba) Amennyiben a Bizottsag hallgat6i tagja nem megfelelé médon vesz részt a
Bizottsag munkéjaban, s ezt a Bizottsag legalabb 3 tagja irasban jelzi a Hallgatoi
Onkormaényzat elnékének.
bb) Amennyiben a Bizottsag hallgatéi tagjaval szemben fegyelmi eljaras keretében
az illetékes eljard szerv fegyelmi vagy kartéritési felel6sséget allapit meg az HKR.
hallgaté fegyelmi és kartéritési felel6sségét meghatarozé X-XI. fejezetei alapjan.
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3.§

A Bizottsag miikddése

A KSzMR. 25. § (1) bekezdése alapjin a Bizottsig Ugyrendben éllapitja meg miikédésének
kereteit és elveit.

A Bizottsag az Ugyrendjét maga alkotja meg, és azt az elfogadasatol szamitott 8 munkanapon
beliil tovabbitja a dékannak jovahagyasra.

Az Ugyrend médositasat a Bizottsdg barmely tagja kezdeményezheti abban az esetben, ha
irasbeli inditvanyat eljuttatja a Bizottsag elnckének.

A Bizottsag hataskorét az ilésen gyakorolja.

4.§

A Bizottsag iilései

A Bizottsag tléseit a Bizottsag elnéke az aktualitasoktdl fiiggben, de egy tanulmanyi félévben
legalabb egyszer 6sszehivia.

Ossze kell hivni a Bizottsag iilését, ha azt a Kar dékinja, a Hallgatéi Onkormanyzat vagy a
Bizottsag legalabb harom tagja kezdeményezi.

A Bizottsag tilései nem nyilvanosak, azokon csak a tagok és a meghivottak vehetnek részt.
A Bizottsag tilésének idejérdl és helyérdl a tagokat elektronikus levél utjan

a) rendes 1ilés esetén legalabb 8 nappal,

b) rendkiviili tlés esetén legalabb 3 nappal az iilés kezdete el6tt értesiteni kell.
A Bizottsag tagjai — sziikség esetén — az tigyiratokba legkés6ébb az tilést megel6z6 munkanapon
betekinthetnek figyelemmel a hatalyban 1év6 adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseire.

A Bizottsag tléseit a Bizottsag elncke vezeti. Az eln6k gondoskodik a tanacskozas rendjérol.
A Bizottsag elnokét akadalyoztatasa vagy tartos tavolléte esetén a Bizottsag aktualis ilésén
jelenlevék egyszerd tobbségével valasztott levezetd elnok helyettesiti.

A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele - kozilik legalabb négy oktato és a
hallgatéi tag - jelen van.

A Bizottsag hatarozatait altalaban egyszert szo6tobbséggel hozza. Szavazategyenl6ség esetén
az elnok szavazata dont. Az elnck a Bizottsag tagjaival egyidejileg szavaz.

Személyi tgyekben titkos szavazast kell elrendelni. A titkos szavazas szavazolappal torténik.
Személyi kérdésekben csak igennel és nemmel lehet szavazni. A személyi tigyeken tal indokolt
esetben azonban barmikor dénthet a Bizottsag titkos szavazas mellett a jelenlévé tagjai tobb
mint 6tven szazalékanak kérésére.

(10) A Bizottsag dontéshozatala el6tt szakértket hallgathat meg, akik véleményiiket szoban vagy

irasban fejtik ki. A szakértéket a Bizottsag tanacskozasi joggal ruhazhatja fel.

(11) Rendkiviili esetben — a hatalyos adatvédelmi rendelkezések figyelembe vételével - a Bizottsag

elnoke levélszavazast rendelhet el, amennyiben rendkiviili tilés 6sszehivasara nincs lehet&ség.
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5.§
A Bizottsag iiléseinek el6készitése;
a Bizottsag miikodése soran keletkezett ligyiratok

A Bizottsag uléseirdl szerkesztett jegyzOkonyv készil, a jegyz6konyv vezetésérol a
Tanulmanyi Hivatal delegaltja gondoskodik.

A jegyzokonyvet a Bizottsag elndke és a jegyzokonyvvezets alairasaval hitelesiti.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell

a) az eljard szerv megnevezését,

b) a jegyz6konyv készitésének helyét és idejét,

c) a bizottsagi iilésen jelen 1évé allando és meghivott tagok nevét és titulusat

d) az Glésen meghozott hatarozatok felsorolasat,

e) a napirend el6tt felszolalokat,

f) a napirend el6tti bejelentéseket,

@) az adott napirendi pont elSterjesztSjét, a napirendi pont vitajaban hozzaszolokat,
ha sz6vegszert modosito javaslatot tesznek, javaslatukat vagy annak 1ényegét,

h)a hatarozathozatal aranyat,

1) ameghozott hatirozatot,

j) valamint szitkség esetén mellékletben a hatarozat alapjaul szolgald elSterjesztést

A Bizottsag tiléseit a Bizottsag elncke a Bizottsag titkaraval egylttmikodve késziti el6. A
Bizottsag elnoke az tigyiratokat az esetleges el6zményekkel és a kapcsolodo iratokkal egytitt
terjeszti a Bizottsag elé.

A Bizottsag mtkodése soran keletkezé iratok kezelésérél és iktatasarol a Bizottsag titkara
gondoskodik.

A Bizottsag meghozott dontéseir6l hatarozatot allit ki
A hatarozat elkészitését a Bizottsag titkara végzi, a Bizottsag elnoke alairasaval hitelesiti.

6.§

Zar6 és hatalyba 1éptet6 rendelkezések

(1) A jelen Ugyrend elfogadasahoz, médositasahoz vagy megsziintetéséhez a Bizottsig tagjai tobb
mint felének szavazata szikséges.

(2) A jelen Ugyrend 2021. aprilis 8-an 1ép hatalyba.

Javasolja és ellenjegyezte:

Dr. Horn Ildiké
az altalanos tgyek dékanhelyettese
a Tanarképzési Bizottsag elnoke

Az Ugyrend médositasat elfogadta és jovahagyta:

Dr. Bartus David
dékan



