Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Tanulmanyi Bizottsaganak

Ugyrendje

Moédositasokkal egybeszerkesztett valtozat
2021. aprilis 8.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Bolcsészettudomanyi Karanak
(a tovabbiakban: Kar) Tanulmanyi Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) a nemzeti fels6oktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), az Egyetem Szervezeti és Mukodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: ELTE SzMSz), annak I. kotete a Szervezeti és Mikodési Rend (a
tovabbiakban: ELTE SzMR), annak 3/b. melléklete a Kar Szervezeti és Mikodési Rendje (a
tovabbiakban: KSzMR), az ELTE SzMSz II. kotete a Hallgatéi koévetelményrendszer (a
tovabbiakban: ELTE HKR), annak XVI. fejezete a Karra vonatkozé rendelkezések, valamint az
ELTE SzMSz I11. kétete a Foglalkoztatasi Kévetelményrendszer (a tovabbiakban: FKR) alapjan a
Bizottsag tigyrendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) a kévetkez6kben allapitja meg:

1. § A Bizottsag jogallasa, hataskore, feladatai

KSzMR 25. § (3)

da) Osszetételét az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I1. kotete (Hallgat6i Kovetelményrendszer, XVI.
fejezet, a Bolcsészettudomanyi Karra vonatkozoé rendelkezések) 324. §-anak (1) és (2) bekezdései rogzitik.
db) Feladat- és hataskérét a Bizottsag tigyrendben hatarozza meg.

dc) A Tanulmanyi Bizottsag titkara a Tanulmanyi Hivatal delegaltja

(1) A Bizottsag ellatja mindazokat a feladatokat, és gyakorolja mindazokat a hataskoroket,
amelyeket szamara az egyetemi vagy kari szabalyzatok, illetve a Kari Tanacs hatarozata
megallapitanak.

(2) A Bizottsag feladata a BTK alapkaros hallgatok altal a Tanulmanyi Bizottsaghoz az alabbi
tgytipusok szerint benyujtott kérelmek elbiralasa:
a) képzésvaltas,
b) rendkiviili passzivalas (bejelentés visszavonasa),
c) utblagos targyleadas és utdlagos targyfelvétel,
d) félév végi érdemjeggyel szemben benyujtott hallgatéi kifogas, vizsgarol valé igazolatlan
tavolmaradas adminisztraciojaval szemben benyujtott hallgatéi kifogas,
e) kivételes tanulmanyi rend,
f)  negyedik vagy 6todik targyfelvétel engedélyezése,
g) erds elofeltétel gyengitése,
h) tanulmanyi alapu atsorolas aloli mentesség,
1) hallgatoi jogviszony sziineteltetésének hosszabbitasa,
i) Nemzeti Felséoktatisi Osztondyj.

(3) A Bizottsag feladata, hogy allast foglaljon a Kar oktatasi és tanulmanyi tgyeirdl.



2. § A Bizottsag elnoke

KSzMR 21. § (4) b)
Az oktatasi és tanulmanyi tigyek dékanhelyettes feladata a Kar Tanulmanyi Bizottsaganak vezetése, elnoki
teendGinek ellatasa.

3.§ A Bizottsag tagjai

HKR 324. §

(1) A kari Tanulmanyi Bizottsag (réviditése: TB) 5 oktatébol és 5 hallgatobol allo testiilet.

A Kkari Tanulmanyi Bizottsag 4 oktatdi tagjat a Kari Tanacs valasztja a Tanacs mandatumanak lejartaig, az
6todik oktatdi tag hivatalbol az oktatasi dékanhelyettes, aki egyben a TB elnoke; a hallgatoi tagokat a kari
Hallgat6i Onkormanyzat delegalja féléves idszakra. A megbizatas szambeli korlat nélkiil megismételhetd.
(2) Az oktatasi dékanhelyettes akadalyoztatasa esetén valé helyettesités rendjét a Bizottsag sajat
hataskorben megalkotott iigyrendje hatarozza meg.

(3) Ha akari Tanulmanyi Bizottsag oktatdi tagja nem megfelel6 modon vesz részt a Bizottsag munkajaban,
akkor a Bizottsag legalabb 6 tagjanak javaslatara a Kari Tanacs visszahivhatja.

(4) Az oktatoi tag a fegyelmi felel6ssége megallapitasa esetén is visszahivhato.

(5) Ha a kari Tanulmanyi Bizottsag hallgatéi tagja nem megfelel6 modon vesz részt a Bizottsag
munkajaban, akkor a Bizottsag legalabb 6 tagjanak vagy a Kari Tanacsnak a javaslatara a kari Hallgatoi
Onkormanyzat elndke visszahivhatja.

(6) A hallgatéi tag a fegyelmi feleléssége megallapitasa esetén is visszahivhato.

4. § A Bizottsag miikédése

(1) A Bizottsag az Ugyrendjét maga alkotja meg, és azt a dékinnak az elfogadasatél szamitott 8
munkanapon belill be kell nyujtania jovahagyasra.

(2) A Bizottsag az {rasbeli kérelemben és mellékleteiben foglaltak, a vonatkozo jogszabalyok,
egyetemi és kari szabalyzatok alapjan dont:
a)  aképzésvaltasra vonatkozo6 kérelmekben a HKR 34/B. §-a szerint,
b) arendkiviili passzivalasra (bejelentés visszavonasara) vonatkozo kérelmekben a HKR
36. § (3) bekezdése szerint,
c) utdlagos targyleadasra és utdlagos targyfelvételre vonatkozoé kérelmekben a HKR 58,
61., 62/A. §-ok szerint
d) értékelésre vonatkozo adattal, vizsgardl valé igazolatlan tavolmaradas
adminisztracidjaval szemben benyujtott hallgatéi kifogasolasok tigyében a HKR 65.§
(6) bekezdése szerint,
e) kivételes tanulmanyi rendre vonatkozé kérelmek tigyében a HKR 74. §-a szerint,
f)  negyedik vagy 6todik targyfelvételi kérelmek tigyében a HKR 52. §-a szerint,
g)  erds eléfeltétel gyengitésére vonatkozo kérelmekben a jelen Ugyrend 5. § 2-3.
bekezdései szerint,
h) tanulmanyi alapu atsorolas al6li mentességre vonatkozo kérelmekben a HKR 132. § (8)
bekezdése szerint,
1) a hallgatdi jogviszony sziineteltetésének hosszabbitasara vonatkozo kérelmekben a
HKR 39. § (4) bekezdése szerint,
j)  anemzeti felsboktatasi 6sztondij palyazatai tigyében a HKR 110. § és 304. §-ai szerint.

5. § A kérelmek elbiralasanak elvei

(1) A Bizottsag csak a formai el6irasoknak megfelel6en kitoltott kérelmeket targyalja.

(2) A Bizottsag elutasitja az erés eléfeltétel gyengitésére vonatkozo kérelmeket nyelvi alapvizsga
gyengitése esetében.

(3) A Bizottsag a dontéshozatal soran métlegeli a képzésért felelés tanszék/intézet véleményét.



(4) A Bizottsag az Nftv. szerinti tanarképzésben részt vevé hallgatok tanitasi gyakorlatokkal
kapcsolatos kérelmei tigyében a Tanarképz6 Kozpont véleményére figyelemmel hozza meg
dontését.

6. § A Bizottsag iiléseinek el6készitése,
a Bizottsag hatarozatainak szévege és azok kozzététele

(1) A hallgatéi kérelmeket a Tanulmanyi Hivatal késziti el6 dontéshozatalra.

(2) A Bizottsag munkaja soran keletkezd, illetve ahhoz beérkezé tigyiratok iktatasarol a Tanulmanyi
Hivatal gondoskodik.

(3) A Bizottsag uléseit a Bizottsag elntke a Tanulmanyi Hivatallal egyiittmtkodve késziti el6. A
Tanulmanyi Bizottsag elnoke az tgyiratokat az esetleges el6zményekkel és a kapcsol6do
iratokkal egytitt terjeszti a Bizottsag elé.

(4) A Bizottsag a hallgatok tgyeiben hatarozattal dont.

(5) Az ELTE HKR 159. § (4) bekezdés szerint ,,a hatarozatnak tartalmaznia kell
a) az eljar6 szerv, személy megnevezését, az tigy szamat és tgyintézojének nevét,

b) a jogosult vagy kotelezett hallgatd nevét és lakohelyét vagy tartdzkodasi helyét és az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszer altal generalt kodjat,
¢) az ugy targyanak megjel6lését,
d) a rendelkez6 részben
da) a dontést, tovabba a fellebbezés lehet6ségérdl vald tajékoztatast,
db) a kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hataridejét és az onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit,
e) az indokolasban
ea) a megallapitott tényallast,
eb) azokat a jogszabalyi és szabalyzati helyeket, amelyek alapjan a hatarozat meghozatalra
keriilt, valamint azt, hogy ezekb6l mennyiben és miért kovetkezik a rendelkezé részben
irt dontés,
ec) arra valé utalast, hogy a hallgaté felajanlott-e bizonyitékokat, ha igen azokat
mennyiben vette figyelembe a dontéshozo, vagy miért mellSzte,
ed) ha az elutasitas oka a kérelem hianyossaga volt —ideértve a bizonyitékok csatolasanak
elmaradasat is — a hianypotlasra felhivas tényét, idépontjat, a felhivas teljesitésének
elmaradasat,
ee) a mérlegelési, méltanyossagi jogkorben hozott hatarozat esetén a mérlegelésben, a
méltanyossagi jogkor gyakorlasaban szerepet jatszo szempontokat és tényeket,
ef) ha az elutasitas oka elkésettség, erre vonatkozé megallapitast, az elmulasztott hataridé
feltintetésével és tényleges benyujtas, teljesités idépontjaval,
f) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali beosztasat,
g) papiralapu irat esetében a dontés kiadmanyozojanak alairasat.”

(6) A Bizottsag titkara az tlést kvetS 8 napon belill az érintettet {rasban tajékoztatja.
a) elutasité hatarozat esetén tanulmanyi rendszeren keresztul (hivatalos bejegyzés) és
tértivevényes levélben
b) engedélyezd hatarozat esetén csak a tanulmanyi rendszeren keresztiil.



7. § A Bizottsag iilései

(1) A Bizottsag tléseit a Bizottsag elndke az aktualitasoktdl figgden, de egy tanulmanyi félévben
legalabb kétszer 6sszehivia. Ossze kell hivni a Bizottsag iilését, ha azt a Kar dékanja, a Hallgat6i
Onkormanyzat vagy a Bizottsig legaldbb két tagja kezdeményezi.

(2) A Bizottsag a hallgatéi kérelmek tigyében januarban, februarban, illetve juliusban ilésezik.

(3) A Bizottsag felhatalmazast ad a Bizottsag elndkének, hogy az tlések kozotti idészakban
beérkez, rendkiviili elbiralast igényl6 kérelmeket sajat hataskérben, a Bizottsag 6sszehivasa nélkal
elbiralja.

(4) A hallgatéi kérelmek benyujtasara megallapitott hataridék jogveszték, a késedelmesen
benyujtott kérelmeket a Bizottsag csak a kovetkezé félévben biralja el.

(5) A Bizottsag tlései nem nyilvanosak, azokon csak a tagok és a meghivottak vehetnek részt. Az
tléseken tanacskozasi joggal részt vehet a Nemzetk6zi Kapesolatok Iroddjanak vezetdje vagy annak
megbizottja.

(6) A Bizottsag tlésének idejérdl és helyérdl a tagokat elektronikus tizenetben
a) rendes ulés esetén legalabb 8 nappal,
b) rendkiviili ilés esetén legalabb 3 nappal az tlés kezdete el6tt értesiteni kell.

(7) A Bizottsag uiléseit a Bizottsag elndke vezeti. Az eln6k gondoskodik a tanacskozas rendjérél. A
Bizottsag elnokét akadalyoztatasa vagy tartds tavolléte esetén a Bizottsag aktualis tilésén jelenlevSk
egyszerl tobbségével valasztott levezetd elnok helyettesiti.

(8) A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van, és koziiliik legalabb harom
oktato és legalabb harom hallgato.

(9) A Bizottsag hatarozatait altalaban egyszer( szotObbséggel (a jelenlevék eggyel tobb mint a fele)
hozza. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.

(10) A Bizottsag dontéshozatala eltt szakértOket hallgathat meg, akik véleményiiket sz6ban vagy
irasban fejtik ki.

(11) A Bizottsag tiléseirdl szerkesztett jegyz6konyv készil. A jegyzékonyvet a Bizottsag elndke és
a jegyzokonyvvezetd alafrasaval hitelesiti. Az ELTE HKR 157. § (3) bekezdése szerint ,a
jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az eljaré szerv (személy) megnevezését, a jegyz&konyv
készitésének helyét és idejét, a meghallgatott személy nevét, anyja nevét, személyigazolvany- szamat,
lakcimét, — hallgaté esetén — az Neptun Rendszer altal generalt kodjat, az tigyben valo részvételének
jellegét (kérelmez6, eljaras ala vont, meghatalmazott, tanud, szakértd, stb.), a jogokra és
kotelezettségekre vald figyelmeztetést, tovabba az ligyre vonatkozo lényeges nyilatkozatokat és
megallapitasokat, végiil — irasban késziilt jegyz6konyv esetén — a meghallgatott személyek, valamint
az eljard személyek és a jegyzokonyvvezetd alafrasat.”

8. § Fellebbezés

(1) A hatarozat ellen a torvényben meghatarozott hataridén belil fellebbezésre van lehet6ség,
melyet az ELTE Kancellaria, Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Féigazgatosagra kell
benyujtani (1056 Budapest, Szerb u. 21-23.) a ,,Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag részére”
megjel6lés mellett.

(2) Elektronikus tgyintézés soran a jogorvoslati kérelmet a TVSZ 29. pontjaban meghatarozott
modon kell benydjtani a hib@kancellaria.elte.hu e-mail-cimre.
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9. § Zar6 és hatalyba 1éptetd rendelkezések

(1) A jelen Ugyrend elfogadasihoz, médositasahoz vagy megsziintetéséhez a Bizottsag tagjai tobb

mint felének szavazata sziikséges.

(2) A jelen Ugyrend 2021. aprilis 8-an 1ép hatélyba.

Javasolja és ellenjegyezte:

Dr. Horvath Krisztina s.k.
az oktatasi és tanulmanyi igyek dékanhelyettes

Az Ugyrend médositasat elfogadta és jovahagyta:

Dr. Bartus David s.k.
dékan



