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ÜGYVITEL SPECIALIZÁCIÓ 
 

2011-től felvett hallgatóknak 
 

A specializáció felelőse: 
Kardosné dr. Balogh Judit egyetemi docens (Magyar Nyelvtudományi és Finnugor Intézet; 
Mai Magyar Nyelvi Tanszék)  

A specializációra való belépés feltétele: írásbeli vizsga (helyesírási teszt és rövid esszé) 

A specializáció kezdésének időpontja: 3. szemeszter  

Felvehető hallgatók létszáma: max. 20 fő (az Ügyvitel minorral együtt) 
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ÜGY11-201 Általános üzleti kommunikáció 3 K k 28 3  

ÜGY11-221 
Tárgyalástechnika, 
emberismeret 

4 G k 28 4 ÜGY11-201 

ÜGY11-231 
Információkezelés, 
elektronikus írástechnika 1. 

3 G k 28 4  

ÜGY11-232 
Információkezelés, 
elektronikus írástechnika 2. 

4 G k 28 4 ÜGY11-231 

ÜGY11-242 Helyesírás, korrektúra 3 G k 28 4  

ÜGY11-251 Üzleti levelezés, helyesírás 3 K k 28 4  

ÜGY11-252 
 

Dokumentumszerkesztés, 
tipográfia 

4 G k 28 4 ÜGY11-251 

ÜGY11-261 Interkulturális kommunikáció 5 K k 28 4 ÜGY11-201 

ÜGY11-271 Médiaismeretek 6 K k 28 4 ÜGY11-201 

ÜGY11-281 Irodakommunikáció 1. 5 K k 28 3 
ÜGY11-201  
(ÜGY11- 282) 

ÜGY11-282 Irodakommunikáció 2. 5 G k 28 3 =ÜGY11-281 

ÜGY11-283 Irodakommunikáció 3. 6 K k 28 3 
ÜGY11-281 
(ÜGY11-284) 

ÜGY11-284 Irodakommunikáció 4. 6 G k 28 3 
=ÜGY11-
283 

ÜGY11-291 Vállalkozási ismeretek 4 K k 28 3  

                                                       összesen: 392 50  
 


