LEVELTAR MESTERKEPZESI SZAK

A szakot gondoz6 intézet:
Torténeti Intézet, Torténelem Segédtudomanyai Tanszék

A DIPLOMAMUNEKAVAL ES A SZAKZAROVIZSGAVAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

Diplomamunka

Formai kovetelmények:

— A diplomamunka minimalis terjedelme 120.000 karakter (szokozokkel, labjegyzetekkel
egyttt, de a cimlap, a tartalomjegyzék, az irodalomjegyzék és a mellékletek nélkil szamolva),
Times New Roman bettatipus, 12-es betiméret.

— A dolgozatot elektronikus formaban kell elkésziteni, és elektronikusan (PDF, vagy Word
formatumban) kell fel6lteni a Neptun tanulmanyi rendszerbe. A szakdolgozat-leadas
soran egyetlen dokumentum feltéltésére van lehetéség a mellékletekkel egyiitt.

— A hallgaténak feltoltés soran nyilatkozni kell a Neptunban, hogy a munka sajat szellemi
terméke (Kérjiik, hogy figyelje az Egyetem plagium-ellenérzésre vonatkozé szabalyozasat!)

Tartalmi kovetelmények:

— A diplomamunkanak meg kell felelnie a tudomanyos munka formai és szakmai
kovetelményeinek, bizonyitania kell, hogy a hallgaté tanulmanyai soran elsajatitotta a szak
altal el6irt koévetelményeket, képes a szerzett tudasat szintetizalni és a magyar nyelv
szabalyainak megfeleléen gondolatait megfogalmazni. A levéltar szakon irt diplomamunka
sajat, 6nall6 kutatas eredményeként megsziletendé tudomanyos dolgozat.

— Diplomamunka témat a hallgaté azon a szakiranyon valaszt, amelynek hallgatoja.

— Minden hallgaté koételes témavezetd tanart valasztani és minimum harom alkalommal vele
konzultalni; ennek elmulasztiasa esetén a témavezetd javasolhatja a diplomamunka
elutasitasat.

— 2021-t6] minden hallgat6 csak témavezet6i tamogatassal adhatja le dolgozatat.

Ertékelés:

A diplomamunkat két biralé biralja el, akik nem lehetnek a dolgozat témavezetdi, konzulensei. A
diplomamunka jegyét a két biral6 altal adott jegyek atlaga — szitkség esetén felfelé kerekitve — adja.

MA szakzdrds kovetelményer

A szakzardvizsgara bocsatas feltétele az elfogadott diplomamunka, az el6irt tanegységek elvégzése és
a kotelez6 kreditmennyiség megszerzése.

A szakzarovizsga menete:

A szakzarévizsga két részbol all:

a) a diplomamunka megvédése
b) a hallgaté altal latogatott szakirany altal megadott tételjegyzékbdl vizsgazas.

A szakzarovizsga értékelése:

A szakzarovizsga eredményét a két rész atlaga adja.

Tovabbi informacidk a szakzarashoz: tételsorok, szakirodalom a felkészuiléshez:




B) Uj-és jelenkor szakirany:

1. Levéltari szervezet és rendszer

2.Irattan, iratkezelési rendszerek

3. Tratkezelési és levéltari szabvanyok

4. Gytjtéteriileti munka

5. Levéltari iratértékelés és selejtezés

6. Levéltari rendezés

7. Levéltari segédletek

8. Levéltari allomanyvédelem

9. Levéltari adatvédelem

10. Ko6zigazgatasi jogi ismeretek

11. A magyar allam kormanyzati rendszere 1848—1945 kozott

12. A magyar allam tertleti és telepulési igazgatisa 1848—1945 kozott
13. A magyar allam igazsagszolgaltatasi rendszere 1848-1945 kozott
14. A magyar allam kormanyzati rendszere 1945-1989 kozott

15. A magyar allam tertleti teleptilési igazgatasa 1945-1989 kozott
16. A magyar allam igazsigszolgaltatasi rendszere 1945-1989 kozott
17. A magyar allam kormanyzati rendszere 1989 utan

18. A magyar allam tertled teleptilési igazgatisa 1989 utan

19. A magyar allam igazsagszolgaltatasi rendszere 1989 utan

20. A gazdasagi szféra irattermelése

21. A civil szféra irattermelése

Az oklevél mindsitése:

Az oklevél mindsitését a diplomamunkara kapott és a szakzarovizsgain megszerzett érdemjegyek
szamtani atlaga adja, egész szamra kerekitve a HKR 84. § alapjan:

— kivalo, ha az atlag 5,00,

— jeles, ha az atlag 4,51-4,99,

— j6, ha az atlag 3,51-4,50,

— kozepes, ha az atlag 2,51-3,50,
— elégséges, ha az atlag 2,00-2,50.




