Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kara
Killgyi és Nemzetkdzi Képzesi Bizottsaganak

Ugyrendje

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Bolcsészettudomanyi
Karanak (a tovabbiakban: Kar) Kulugyi és Nemzetkozi Képzési Bizottsaga (a tovabbiakban:
Bizottsag) a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.),
az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: ELTE SzMSz), annak 1.
kotete a Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: ELTE SzMR), annak 3/b. melléklete a
Kar Szervezeti és Miikodési Rendje (a tovabbiakban: KSzMR), az ELTE SzMSz Il. kotete a
Hallgatdi kovetelményrendszer (a tovabbiakban: ELTE HKR), annak XVI. fejezete a Karra
vonatkozo rendelkezések, valamint az ELTE SzMSz I1ll. kotete a Foglalkoztatési
Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: FKR) alapjan a Bizottsag ugyrendjét (a tovabbiakban:
Ugyrend) a kovetkezokben 4llapitja meg:

1. § A Bizottsag jogallasa, hataskore

KSzMR 25. § A Kar jogszabaly, illetve egyetemi szabalyzat altal 1étrehozott allandé bizottsagai:
[...JKlligyi és Nemzetkozi Képzési Bizottsag

fa) Osszetételét az ELTE SzMSz 1. kétete 3/b. szami melléklete 25. § (4/ea) pontja rogziti.

fb) Feladat- és hataskorét az ELTE SzMSz 1. kdtete 3/b. szami melléklete 25. § (4/eb-c) pontjai rogzitik.

(1) A Bizottsag ellatja mindazokat a feladatokat és gyakorolja mindazokat a hataskoroket,
amelyeket szaméara az egyetemi vagy kari szabalyzatok, illetve a Kari Tanacs hatarozata
megallapit. Feladata hogy allast foglaljon, illetve véleményt nyilvanitson a Kar kiiliigyeir6l,
nemzetkoziesitési céljait tamogatd palyazati felhivasaira beérkezett palyazati anyagokrol, a
nemzetkdzi kapcsolatairol, kiloéndsen a nemzetkdzi oktatasi programokrol, a Kart érintd
egyetemkozi szerz6désekrél, valamint, hogy tanacsadassal és véleményezessel szakmailag
felligyelje a Kar idegen nyelven folyd képzéseit.

2. § A Bizottsag tagjai

ELTE HKR 323. §

ad ELTE SzMSz I. kotete 3/b. szamu melléklete 25. § (4/ea) pont

(1) A kari Kulugyi és Nemzetkozi Képzési Bizottsag 8 f6bdl dllo testiilet, amelynek 5 oktatdi (beleértve a
bizottsdg elndki teendsit ellatdé nemzetkdzi Ugyek dékanhelyettesét és az oktatdsi dékanhelyettest), 1
munkatarsi (a BTK Nemzetkdzi Kapcsolatok Irodajanak vezetdje) és 2 hallgatoi tagja van. A Hallgatdi
tagokat a kari Hallgatoi Onkormanyzat és a Doktorandusz Onkorméanyzat delegélja. A Bizottsag titkara a
BTK Nemzetkézi Kapcsolatok Irodaja munkatarsa.

(1) A Bizottsagban a kari szabalyzatokban szabalyozott mddon biztositani kell a megfeleld
hallgatoi képviseletet.

(2) A Bizottsag tagjait a nemzetkdzi dékanhelyettes javaslatara a Kar vezet6je jeldli ki.
(3) A Bizottsag oktatoi tagjanak megbizatasa megsziinik:

a) lemondassal;
b) a kari szabalyzatban meghatarozott modon térténé visszahivassal,



C) az oktatd kozalkalmazotti jogviszonyanak megsziinésével,
d) atag megbizatasanak lejartakor.

(4) A Bizottsag hallgatoi tagjanak megbizatasa megsziinik:
a) lemondassal;
b) akari szabalyzatban meghatarozott modon torténd visszahivassal;
c) ahallgatdi jogviszony megsziinésével;
d) ahallgatdi jogviszony sziinetelésével;
e) atag megbizatasanak lejartakor.

(5) A Bizottsag elndke a nemzetkozi ligyekért felelés dékanhelyettes, az elndok megbizolevelét a
Kar vezetdje adja ki.

(6) Az elndki megbizatas megsziinik:
a) anemzetkdzi dékdnhelyettesi megbizas megsziinésével,
b) a Kari Tanacs elntkot visszahivo hatarozataval,
c) az oktato kdzalkalmazotti jogviszonyanak megsziinésével.

(7) A Bizottsag oktatdi tagjai megbizasanak idétartama legfeljebb 3, a hallgatéi tagokeé
legfeljebb egy év; mindkét megbizas szambeli korlat nélkiil megismételheto.

(8) Ha a Bizottsadg oktatdi tagja nem megfelelé modon vesz részt a Bizottsag munkéjaban,
akkor a Bizottsag legalabb 3 tagjanak javaslatara a dékan visszahivhatja.

(9) A Bizottsag oktatdi tagja a szakokért felel6s oktatasi szervezeti egységek vezetdinek
javaslatara is visszahivhato.

(10) Az oktatdi tag az FKR kozalkalmazottak felel6sségi rendszerét szabalyozo VIII.
fejezetének ilyen értelmii rendelkezése esetén is visszahivhato.

(11) Ha a Bizottsag hallgatoi tagja nem megfelelé modon vesz részt a Bizottsag munkajaban,
akkor a Bizottsag legalabb 3 tagjanak kezdeményezésere, a kari Hallgatoi Onkormanyzat
elndkének egyetértésével a Kar vezetdje visszahivhatja.

(12) A hallgatoi tag a HKR fegyelmi és kartéritési eljaras szabalyairdl szolo XI. fejezetének
ilyen értelmii rendelkezése esetén is visszahivhato.

3. § A Bizottsag miikodése

(1) A Bizottsag az Ugyrendjét maga alkotja meg és azt a dékannak az elfogadasatdl szamitott
8 munkanapon belil be kell nydjtani jovahagyasra.

(2) A Bizottsag a vonatkozd jogszabalyok, egyetemi és kari szabalyzatok alapjan
dont/hataroz.

4. § A Bizottsag iiléseinek elokészitése;
a Bizottsag jegyzokonyve

(1) A Bizottsaghoz tartoz6 lgyeket a BTK Nemzetk6zi Kapcsolatok Irodaja koordinélja és
késziti eld dontéshozatalra.



(2) A Bizottsag munkaja soran keletkezd, illetve ahhoz beérkezé tigyiratok iktatasarol a BTK
Nemzetkozi Kapcsolatok Irodaja gondoskodik.

(3) A Bizottsag Uléseit a Bizottsag elndke a BTK Nemzetkdzi Kapcsolatok Irodaja
vezetbjével egylittmikodve késziti el6. A Bizottsdg elndke az (gyiratokat az esetleges
elézményekkel és a kapcsolodo iratokkal egylitt terjeszti a Bizottsag elé.

(4) A Bizottsag a Kar kiliigyeiben és nemzetkdzi képzési ligyeiben dont.
(5) A bizottsagi dontéseket a Bizottsag titkara jegyzOkonyvben rogziti. A hitelesitett
jegyz6konyvet 8 napon beliil a bizottsag tagjainak és elnokének megkuldi.

5. 8 A Bizottsag Ulései

(1) A Bizottsag tileseit a Bizottsag elndke az aktualitasoktol fliggden, de egy tanulmanyi
félevben legalabb egyszer Gsszehivja. Ossze kell hivni a Bizottsag ulesét, ha azt a Kar
dékanja, a HOK vagy a Bizottsag legalabb két tagja kezdeményezi.

(2) A Bizottsag tlései nem nyilvanosak, azokon csak a tagok és a meghivottak vehetnek részt.

(3) A Bizottsag iilésének idejérdl és helyérol a tagokat

a) rendes wlés esetén legalabb 8 nappal,

b) rendkiviili iilés esetén legalabb 3 nappal az {ilés kezdete el6tt értesiteni kell.
Az értesités torténhet irasos meghivd/e-mail/telefon utjan. A Bizottsag tagjai az Ugyiratokba
és hattérdokumentumokba legkésébb az tilést megel6z6en két munkanappal betekinthetnek.

(4) A Bizottsdg uléseit a Bizottsdg elndke vezeti. Az elndk gondoskodik a tandcskozas
rendjérdl. A Bizottsag elnokét akadalyoztatasa vagy tartds tavolléte esetén a BTK Nemzetkozi
Kapcsolatok Irodajanak vezetdje helyettesiti.

(5) A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak toébb, mint fele jelen van, és kdzlluk legalabb
harom oktato és legalabb egy hallgato.

(6) A Bizottsag hatarozatait altalaban egyszerii sz6tobbséggel (a jelenlevok eggyel tobb, mint
a fele) hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

(7) A Bizottsag dontéshozatala el6tt szakértoket hallgathat meg, akik véleményiiket szoban
vagy irasban fejtik ki. A szakértOket a Bizottsag tanacskozasi joggal ruhdzhatja fel.

(8) Indokolt esetben a Bizottsag elntke levélszavazast rendelhet el, ami személyi kérdésekben
is alkalmazhatd a szavazatok titkossaganak megtartasa mellett. (Az elektronikus Gton
bonyolitott titkos szavazas eszkoze: http://szavazas.elte.hu/admin/).

(9) A Bizottsag iiléseirdl szerkesztett jegyzOkonyv késziil. A jegyzokonyvet a Bizottsag
elndke és a jegyzOkonyvvezetd alairasaval hitelesiti. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a
dontéseket/hatarozatokat, a napirendekre vonatkozé legfontosabb bizottsagi megallapodésokat
és felszblalasokat, a jegyzokonyv készitésének helyét és idejét, valamint a jegyzékonyvvezetd
és —hitelesit6 alairasat.


http://szavazas.elte.hu/admin/

6. § Zaro és hatalyba 1épteto rendelkezések

(1) A jelen Ugyrend elfogadasahoz, modositasahoz vagy megsziintetéséhez a Bizottsag tagjai
tobb mint felének szavazata szlikséges.

(2) A jelen Ugyrend 2021. aprilis 8-an lép hatalyba.

Javasolja és ellenjegyezte:

Dr. Horvéth 11diko s.k.
habilitalt egyetemi docens

Az Ugyrendet elfogadta és jovahagyta:

Dr. Bartus David s.k.
dékan
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