172026. (lll. 19.) sz. Dékani Korlevél
az intézeti és doktori programok nemzetkézi keretek felhasznalasi hataridgirdl
(C111NKOZI és C111PHDDI munkaszédmok)

A dékan nemzetkoziesitési célok elémozditasara a nemzetkézi és doktori Gnkdltségekbdl intézetek
és doktori iskoldk szamdra felhasznalhato kereteket allapit meg a bevétel és hallgatdi létszam
aranydban. Jelen korlevél a keretek felhasznaldasa sordn alkalmazando hatariddkrél rendelkezik.

I rész: nemzetkozi keret Oszi szemeszterben alkalmazott hatariddi

Il. rész: nemzetkozi keret tavaszi szemeszterben alkalmazott hatariddi

Ill. rész: doktori keret alkalmazott hatariddi

I. rész: nemzetkézi keret 6szi szemeszterben alkalmazott hatdridgi

(1) A Nemzetkozi Kapcsolatok Irodaja az 8szi szemeszter idején oktober 20-ig kildi meg a
képzéskoltségekrdl szol6 kimutatast a Gazdasagi Hivatal részére.

(2) A Gazdasagi Hivatal az intézeti kereteket az 8szi szemeszter idején oktéber 31-ig késziti el
dékani jovahagyasra.

(3) A jovahagyott kereteket a Gazdasagi Hivatal az intézet igazgatdja részére az Oszi
szemeszter idején november 5-ig kuldi meg.

(4) Az intézetek a keretek felhasznalasi tervét az 8szi szemeszter idején november 20-ig kuldik
vissza a Gazdasagi Hivatal részére, amely alapjan a Hivatal rogziti az SAP-ban a
kotelezettségvallalasokat.

Hataridok a keret felhaszndldsaval kapcsolatban:

(5) A kézalkalmazottak személyi jellegli kiadasainak teljesitési id@szaka (tobbletfeladat
elrendelésének kezd6 és vége datuma) az 8szi szemeszter idején januar 5-20. kozotti id8szak.

A kozalkalmazottnak a teljesitési id8szak megkezdése el6tt legaldbb 2 munkanappal a
Poszeidon rendszerben ald kell irnia a tobbletfeladatelrendelést, ellenkezd esetben a
tobbletfeladat munkavallaldi beleegyezés hianyaban torlésre kerul, az igy fel nem hasznalt
keret az intézet részére Gjra nem hasznalhat6 fel az adott félévben.

Az intézet részérdl kijelolt teljesitésigazolonak a teljesitési id@szak végét kovetd 2
munkanapon belul a teljesitést igazolnia szukséges.

(6) Kuls6s személyi jellegl megbizasok teljesitési id6szaka (megbizas kezdd és végsd datuma)
az 8szi szemeszter idején januar 5-20. kdzotti iddszak.

A megbizott altal alairt szerz8dési példanyt és kitoltott nyilatkozatot legkésébb a megbizasi
id6szak kezd6datuma el6tt 2 munkanappal a Gazdasagi Hivatal részére el kell juttatni,
ellenkezd esetben a megbizasi szerz8dés a megbizotti beleegyezés hianyaban torlésre kerdl,
az igy fel nem hasznalt keret az intézet részére Ujra nem hasznalhato fel az adott félévben.
Az intézet részérdl kijeldlt teljesitésigazolonak a teljesitési id6szak végét kovetd 2
munkanapon belul a teljesitést igazolnia szUkséges.



(7) Kiaddi/nyomdai szolgdltatas igénybevétele esetén az ELTE EOtvos Kiadd ajanlatat az 8szi
szemeszter idején legkésébb december 31-ig kell a Gazdasagi Hivatal részére megkuldeni (a
kiadoi/nyomdai ajanlat mar a keretfelhasznalassal egyutt is bekuldhetd). Amennyiben nem
érkezik ajanlat, ugy a kotelezettségvallalas torlésre kerdl, az igy fel nem hasznalt keret az
intézet részére Ujra nem hasznalhato fel az adott félévben.

A keretbdl csak olyan kiadoi/nyomdai munkalatok rendelhet8k meg, melyek a kovetkezé év
februar 15-ig- elkészulnek és a szamla el6bbi hatarid6ig megkuldésre kerul a Gazdasagi
Hivatal részére.

(8) Kbnyvbeszerzési igény esetén a keretszerz6dott partnerek ajanlatat az szi szemeszter
idején legkés6bb december 31-ig kell a Gazdasagi Hivatal részére megkuildeni (a
konyvbeszerzési ajanlat mar a keretfelhasznalassal egyutt is bekuldhetd). Amennyiben nem
érkezik ajanlat, ugy a kotelezettségvallalas torlésre kerdl, az igy fel nem hasznalt keret az
intézet részére Ujra nem hasznalhato fel az adott félévben.

A keretbdl csak olyan konyvbeszerzések rendelheték meg, melyek az 8szi szemeszter idején
kovetkezd év februar 15-ig leszallitasra kertlnek és a szamla el6bbi hatarid6ig megkuldésre
kerul a Gazdasagi Hivatal részére.

(9) Reprezentacié adokoteles kiadasok esetén a nettd 200.000,- Ft-ot el nem ér6, készpénzes
szamlakat az @szi szemeszter idején kovetkezd év januar 31-ig- kell a megfeleld
nyilatkozatokkal egyUtt a Gazdasagi Hivatal részére leadni. Téritésuk a keret erejéig torténik.

(10) Egyéb beszerzések (készletek, sajat hataskorben lefolytathatd beszerzések, nem
készpénzes reprezentacids beszerzések): az intézet altal bekért ajanlatot a
keretfelhasznalassal egyltt az 6szi szemeszter idején november 30-ig kell a Gazdasagi Hivatal
részére megkuldeni, ezek beszerzését a Hivatal intézi.

(11) A keret terhére kdzbeszerzéskoteles informatikai eszkdz nem rendelhetd, tekintettel a
hosszu atfutasi idére (PC, notebook, interaktiv tabla, projektor, stb.).

Az egyes hatariddk elmulasztasa jogveszto.



Il. rész; nemzetkbzi keret tavaszi szemeszterben alkalmazott hatdriddi

(1) a) A Nemzetkozi Kapcsolatok Irodaja a tavaszi szemeszter idején marcius 20-ig kuldi meg
a képzéskoltségekrdl szolo kimutatast a Gazdasagi Hivatal részére.

(2) A Gazdasagi Hivatal az intézeti kereteket a tavaszi szemeszter idején marcius 31-ig késziti
el dékani jovahagyasra.

(3) A jovahagyott kereteket a Gazdasagi Hivatal az intézet igazgatdja részére kuldi meg a
tavaszi szemeszter idején aprilis 15-ig.

(4) Az intézetek a keretek felhasznalasi tervét a tavaszi szemeszter idején majus 20-ig kuldik
vissza a Gazdasagi Hivatal részére, amely alapjan a Hivatal rogziti az SAP-ban a
kotelezettségvallalasokat.

Hatdridbk a keret felhasznalasdval kapcsolatban:

(5) A kozalkalmazottak személyi jellegd kiadasainak teljesitési id8szaka (tobbletfeladat
elrendelésének kezdd és végsd datuma) a tavaszi szemeszter idején junius 5-20. kozotti
id6szak (ezen belul rovidebb id6szak is megjeldlhetd).

A kozalkalmazottnak a teljesitési id8szak megkezdése el6tt legaldbb 2 munkanappal a
Poszeidon rendszerben ald kell irnia a tdbbletfeladatelrendelést, ellenkezé esetben a
tobbletfeladat munkavallaldi beleegyezés hianyaban torlésre kerul, az igy fel nem hasznalt
keret az intézet részére Ujra nem hasznalhato fel az adott félévben.

Az intézet részérdl kijelolt teljesitésigazolonak a teljesitési id@szak végét kovetd 2
munkanapon belul a teljesitést igazolnia szukséges.

(6) Kuls6s személyi jellegli megbizasok teljesitési idészaka (megbizas kezdd és végsd datuma)
a tavaszi szemeszter idején junius 5-20. kozotti id8szak (ezen belul rovidebb idGszak is
megjeldlhetd).

A megbizott altal alairt szerz6dési példanyt és kitoltott nyilatkozatot legkésébb a megbizasi
idészak kezdddatuma elbtt 2 munkanappal a Gazdasagi hivatal részére el kell juttatni,
ellenkezd esetben a megbizasi szerz8dés a megbizotti beleegyezés hianyaban torlésre kertl,
az igy fel nem hasznalt keret az intézet részére Ujra nem hasznalhato fel az adott félévben.
Az intézet részérdl kijelolt teljesitésigazolonak a teljesitési id@szak végét kovetd 2
munkanapon belul a teljesitést igazolnia szukséges.

(7) Kiad6i/nyomdai szolgaltatas igénybevétele esetén az ELTE EOtvos Kiadd ajanlatat a tavaszi
szemeszter idején legkés6bb majus 31-ig kell a Gazdasagi Hivatal részére megkuldeni (a
kiadoi/nyomdai ajanlat mar a keretfelhasznalassal egyutt is bekuldhetd). Amennyiben nem
érkezik ajanlat, Ugy a kotelezettségvallalas torlésre kerll, az igy fel nem hasznalt keret az
intézet részére Ujra nem hasznalhato fel az adott félévben.



A keretbdl csak olyan kiaddi/nyomdai munkalatok rendelhet6k meg, melyek a tavaszi
szemeszter idején julius 15-ig elkészulnek és a szamla el8bbi hatarid6ig megkuldésre kerul a
Gazdasagi Hivatal részére.

(8) Kbnyvbeszerzési igény esetén a keretszerz8dott partnerek ajanlatat a tavaszi szemeszter
idején legkés6bb majus 31-ig kell a Gazdasagi Hivatal részére megkuldeni (a konyvbeszerzési
ajanlat mar a keretfelhasznalassal egyutt is bekuldhetd). Amennyiben nem érkezik ajanlat, gy
a kotelezettségvallalas torlésre kerUl, az igy fel nem hasznalt keret az intézet részére Ujra nem
hasznalhato fel az adott félévben.

A keretbdl csak olyan konyvbeszerzések rendelheték meg, melyek a tavaszi szemeszter idején
julius 15-ig leszallitasra kertlnek és a szamla el6bbi hatarid8ig megkuldésre kerul a Gazdasagi
Hivatal részére.

(9) Reprezentacié adokoteles kiadasok esetén a nettd 200.000,- Ft-ot el nem ér6, készpénzes
szamlakat a tavaszi szemeszter idején junius 30-ig kell a megfelel nyilatkozatokkal egyUtt a
Gazdasagi Hivatal részére leadni. Téritésuk a keret erejéig torténik.

(10) Egyéb beszerzések (készletek, sajat hataskorben lefolytathatd beszerzések, nem
készpénzes reprezentacids beszerzések): az intézet altal bekért ajanlatot a
keretfelhasznalassal egyltt a tavaszi szemeszter idején aprilis 30-ig kell a Gazdasagi Hivatal
részére megkuldeni, ezek beszerzését a Hivatal intézi.

(11) A keret terhére kdzbeszerzéskoteles informatikai eszkdz nem rendelhet6, tekintettel a
hosszu atfutasi idére (PC, notebook, interaktiv tabla, projektor, stb.).

Az egyes hatariddk elmulasztasa jogveszto.



. rész; doktori keret alkalmazott hataridéi

(1) A Doktori és Tudomanyszervezési Iroda évente egy alkalommal aprilis 15-ig kuldi meg a
hallgatdi befizetésekrdél sz6l6 adatokat a Gazdasagi Hivatal részére.

(2) A Gazdasagi Hivatal a doktori programokat érint6 kereteket minden év aprilis 30-ig késziti
el dékani jovahagyasra.

(3) A jovahagyott kereteket a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda kuldi meg a doktori
programok vezet8inek majus 15-ig.

(4) A doktori programok vezetdi junius 6-ig kuldik vissza a Doktori és Tudomanyszervezési
Irodanak a keretek felhasznalasi tervét, mely 0sszesitve kerul tovabbitasra a Gazdasagi Hivatal
részére, amely alapjan a Hivatal rogziti az SAP-ban a kotelezettségvallalasokat.

Hatdridbk a keret felhasznalasdval kapcsolatban:

(5) A kdzalkalmazottak személyi jellegl kiadasainak és kils8s személyi jellegli megbizasok
teljesitési id@szaka (egyszeri tobbletfeladat elrendelésének kezd6 és végsd datuma)
szeptember 1-5.

A Kkozalkalmazottnak a teljesitési id8szak megkezdése el6tt legalabb 2 munkanappal a
Poszeidon rendszerben ald kell irnia a tobbletfeladatelrendelést, ellenkezd esetben a
tobbletfeladat munkavallaldi beleegyezés hianyaban torlésre kerul, az igy fel nem hasznalt
keret a doktori program részére Ujra nem hasznalhato fel az adott félévben.

A doktori iskola részérdl kijelolt teljesitésigazoldnak a teljesitési id8szak végét kovetd 2
munkanapon belul a teljesitést igazolnia szUkséges.

A megbizott altal alairt szerz8dési példanyt és kitoltott nyilatkozatot legkésébb a megbizasi
idészak kezdddatuma elbtt 2 munkanappal a Gazdasagi hivatal részére el kell juttatni,
ellenkezd esetben a megbizasi szerz8dés a megbizotti beleegyezés hianyaban torlésre kertl,
az igy fel nem hasznalt keret az intézet részére Ujra nem hasznalhato fel az adott félévben.
A doktori iskola részérél kijelolt teljesitésigazolonak a teljesitési id@szak végét kovetd 2
munkanapon belul a teljesitést igazolnia szukséges.

(6) Kiaddi/nyomdai szolgaltatas igénybevétele esetén az ELTE Eotvos Kiadod ajanlatat doktori
keret esetén junius 30-ig kell a Gazdasagi Hivatal részére megkuldeni (a kiaddi/nyomdai
ajanlat mar a keretfelhasznalassal egyutt is bekuldhetd). Amennyiben nem érkezik ajanlat, ugy
a kotelezettségvallalas torlésre kerll, az igy fel nem hasznalt keret a doktori program részére
Ujra nem hasznalhato fel az adott félévben.

A keretbdl csak olyan kiadoi/nyomdai munkalatok rendelheték meg, melyek augusztus 31-ig

elkészulnek és a szamla el6bbi hatariddig megkuldésre kertl a Gazdasagi Hivatal részére.

(7) Kényvbeszerzési igény esetén a keretszerz6dott partnerek ajanlatat junius 15-ig kell a
Gazdasagi Hivatal részére megkuldeni (a kdnyvbeszerzési ajanlat mar a keretfelhasznalassal
egyutt is bekuldhetd). Amennyiben nem érkezik ajanlat, Ugy a kotelezettségvallalas torlésre
kerul, az igy fel nem hasznalt keret a doktori program részére Ujra nem hasznalhato fel az
adott félévben.



A keretbdl csak olyan konyvbeszerzések rendelheték meg, melyek augusztus 31-ig
leszallitasra kerulnek és a szamla el6bbi hatariddig megkuldésre kerul a Gazdasagi Hivatal
részére.

(8) Reprezentacié adokoteles kiadasok esetén a netté 200.000,- Ft el nem érd, készpénzes
szamlakat julius 10-ig kell a megfeleld nyilatkozatokkal egyutt a Gazdasagi Hivatal részére
leadni. Téritésuk a keret erejéig torténik.

(9) Egyéb beszerzések (készletek, sajat hataskorben lefolytathatd beszerzések, nem
készpénzes reprezentacids beszerzések): az intézet altal bekért ajanlatot a
keretfelhasznalassal egyutt junius 15-ig kell a Gazdasagi Hivatal részére megkuldeni, ezek

beszerzését a Hivatal intézi.

(10) A keret terhére kdzbeszerzéskoteles informatikai eszkdz nem rendelhet§, tekintettel a
hosszu atfutasi idére (PC, notebook, interaktiv tabla, projektor, stb.).

Az egyes hatariddk elmulasztasa jogveszto.

Budapest, 2026. marcius 19.

Dr. Bartus David s.k.,
dékan



