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A mesterképzési szak részletes adatai

1. A szakot gondoz6 intézet/tanszék: Torténelem Segédtudomanyai Tanszék

2. Altalanos tudnivalék a szakroél:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

A mesterképzési szak megnevezése:

2.1.1. a mesterképzési Szak megnevezése: levéltar
2.1.2. a mesterképzési szak megnevezése angolul: archival studies

A mesterképzési szakon megszerezheté végzettségi szint és szakképzettség oklevélben szereplo
megnevezése:

2.2.1. végzettségi szint: mesterfokozat (MA)

2.2.2. aszakképzettség megnevezése: okleveles levéltaros

2.2.3. aszakképzettség megnevezése angol nyelven: archivist

2.2.4. avalaszthato specializdciok megnevezése: kozépkori és koraujkori specializaciod

ujkori és jelenkori specializacio
informacio- és records management

2.2.5. avalaszthato specializaciok megnevezése angol nyelven: medieval and early modern specialization
modern and contemporary specialization

information and records management
A mesterképzési szak képzési ideje: 4 felév
A mesterfokozat megszerzéséhez sziikséges kreditpontok: 120 kreditpont
A mesterképzésbe belépésnél elézményként elfogadott szakok (bemeneti kvetelmények):
—> alapszakos (BA-szintii) diploma a torténelem alapszak levéltar specializaciojan;
-> alapszakos (BA-szintil) diploma barmely informatikai alapszakon;
—> osztatlan képzésben megszerzett vagy mesterszakos (MA-szintil) diploma barmely jogi, ill.
kozigazgatas-tudomanyi mesterszakon.
Nyelvi kovetelmények:
A mesterfokozat megszerzéséhez egy allamilag elismert felséfoka C tipust, illetve azzal egyenértékii

nyelvvizsga vagy egy, az alapfokozat megszerzéséhez sziikséges nyelvtdl eltérd tovabbi nyelvbdl allami-
lag elismert kozépfoku C tipusu nyelvvizsga megszerzése sziikséges.



Jelek, roviditések:
Jelek, roviditések:

EF = egyéni felkésziilés
G = gyakorlati jegy

K = kollokvium

Sz = szigorlat

V =vizsga

Z = szakzéarovizsga

kon = konzultacio

k = kotelez6 tanegység
kv = kotelezben valaszthatéd tanegység
v = valaszthat6 tanegység

Az elofeltételek jeleinek magyarazata:

— Koédszam zarojel nélkil: erds el6feltétel, tehat legkésébb a kurzus felvételét megel6z6 félévben kell
eredményesen elvégezni.

— Koédszam zardjelben: gyenge eléfeltétel, tehat legkésébb a kurzus felvételével azonos félévben kell
eredményesen elvégezni.

— Kodszam egyenl6ségjellel: a megadott kurzus parhuzamos felvétele.

— *: Az alapozo képzés targyainak elvégzése utan vehet6 fel a targy.



3. A mesterképzési szak tanegységlistaja:

3.1. Alapozé képzési szakasz (mindharom specializacio szamara kotelezden eldirt tanegységek):

Targy kodja Targy cime Tipus | Ora |Kredit | Félév
LEVD14-102 | Levéltari rendszer és szervezet E 30 4 1
LEVD14-103 | Levéltari jogi alapismeretek E 30 4 1
LEVD14-101 | Levéltari informatikai alapismeretek G 30 4 1

Osszesen 90 12
3.2. Torzsképzési szakasz (mindharom specializacié szamara kotelezOen eldirt tanegységek):

Targy kédja Targy cime Tipus | Ora |Kredit | Félév
LEVD14-210 | Irattan, iratkezelési rendszerek G 30 4 1
LEVD14-464 | Iratkezelési és levéltari szabvanyok G 30 3 1
LEVD14-441 | Rendezés, segédletkészités 1. G 30 4 2
LEVD14-442 | Rendezés, segédletkészités 2. G 30 4 3
LEVD14-242 | Adatvédelem 1.: informacioszabadsag és adatvédelem G 30 4 2
LEVD14-243 Afiatvedelem 2.: a személyes adat és a mindsitett adat G 30 4 3

védelme
LEVD14-453 | Magyarorszag allamszervezete napjainkban E 30 4 1
LEVD14-501 Leve!tarl/ 1ratt2}r1 rgyakorlat '1 . Ma.gyar NF:mz,etl Levéltar G 120 6 4
Orszagos Levéltara / kormanyzati szerv irattara

LEVD14-502 Leveltgn/lrgtt?rl .gyakorlat 2. Mag?yfar' Nemzet} L’eveltar G 45 3 4
megyei levéltarai vagy Budapest Févaros Levéltara /
Levéltari/irattari gyakorlat 3.: szaklevéltar vagy nyilvanos

LEVD14-503 magéanlevéltar / gazdasagi szerv vagy civil szervezet G 45 3 4

LEVD15-601 | Szakdolgozati szeminarium G 30 3 4
Osszesen 450 | 42
*Tarsfelvétel LEVD-SZD
3.3. Differencialt szakmai ismeretek (specializacionként):
3.3.1. Kozépkori és koraujkori specializacié:

Targy kddja Targy cime Tipus Ora | Kredit | Félév
LE\Z/(I)3914- Diplomatika, paleografia G 30 2 1
LE\2/1DZl4' Heraldika, szfragisztika G 30 2 3
LE\2/1E<)514- Genealogia, helytorténet G 30 2 3
LE\3/2Dll4- Paleografiai gyakorlat 1.: latin oklevélolvasas 1. G 30 2 1




Targy kodja Targy cime Tipus Ora Kredit | Félév
LEVD14-322 | Paleografiai gyakorlat 2.: latin oklevélolvasas 2. G 30 2 2
LEVD-323 | Koraujkori latin paleografia 1. G 30 2 1
LEVD-324 | Koraujkori latin paleografia 2. G 30 2 2
LEVD-325 | Koraujkori német paleografia 1. G 30 2 1
LEVD-326 |Koratjkori német paleografia 2. G 30 2 2
LEVD-327 | Koratjkori magyar paleografia 1. G 30 2 1
LEVD-328 | Koratjkori magyar paleografia 2. G 30 2 2
LEVD14-311 11\.rnagyar allam szervezetének és intézményeinek torténete £ 30 5 1
LEVD14-312 ;\.magyar allam szervezetének és intézményeinek torténete E 30 5 1
LEVDI14-451 g‘.magyar allam szervezetének és intézményeinek torténete E 30 2 2
LEVD14-452 i.magyar allam szervezetének és intézményeinek torténete E 30 2 2
LEVD14-261 AllQmanyved?lem, reprograﬁfl, dlfglta}lz.alqs 1 . G 30 2 2
az allomanyvédelem, reprografia és digitalizalas alapjai
LEVD14-221 | Adatbazis-épités 1.: az adatbazis-épités alapjai G 30 2 2
LEVD14-330 A fqrraskladas modszertana 1.: kozépkori és koratjkori G 30 2 3
forrasok
LEVD14-430 | A forraskiadas modszertana 2.: Gjkori €s jelenkori forrasok G 30 2 3
LEVD14-467 | Kommunikacids ismeretek levéltarosoknak G 30 2 3
Osszesen 600 40
3.3.2. Ujkori és jelenkori specializacio:
Targy kodja Targy cime Tipus | Ora | Kredit | Félév
LEVD14- | A magyar allam szervezetének és intézményeinek torténete 3.: E 30 2 2
451 1848-1945 kozott
LEVD14- | A magyar allam szervezetének és intézményeinek torténete 4.: E 30 2 2
452 1945-1989 kozott
LEVD14- |Kozigazgatasi jogi ismeretek 1.: E 30 2 2
466 kozigazgatasi alapismeretek, a kdzigazgatas szervezete
LEXEM_ Gazdasagtan, gazdasagtorténet E 30 2 1
LEX‘SDlM- Gazdasagi szervek irattermelése és iratai G 30 2 2
LEVD14- | Személyek, csaladok, egyesiiletek, alapitvanyok és civil szervezetek
o G 30 2 3
462 iratai
LEVD14- | Irattari ismeretek, irattari rendszerek 1.: G 30 2 1
463 iratkezelési szabalyzat, irattari terv, irattar
LEVD14- | Gytjtoteriileti munka 1.: G 30 2 2
231 az iratkezelés feliigyelete és ellendrzése




Targy kodja Targy cime Tipus | Ora | Kredit| Félév
LEVD14- | Gytjtoteriileti munka 2.: G 30 2 3
232 a levéltari gytjtoteriileti munka gyakorlata
LEVD14- | Iratértékelés €s selejtezés 1.: G 30 2 2
421 az iratértékelés és a selejtezés alapjai
LEVD14- | Iratértékelés és selejtezés 2.: G 30 2 3
422 az iratértékelés és a selejtezés gyakorlata a levéltarban
LEVD14- | Alloméanyvédelem, reprografia, digitalizalas 1.: G 30 2 2
261 az allomanyvédelem, reprografia és digitalizalas alapjai
LEVD-262 All9manyved?lem, reprograﬁ’a, dlfglta.hz.ala.s 2 G 30 2 3
az allomanyvédelem, reprografia és digitalizalas gyakorlata
LEVD14- | Iratkezelési szoftverek 1.: G 30 2 2
465 bevezetés az iratkezelési szoftverek hasznalatdba
LEVD14- . -y o . o
251 E-iratok, e-levéltar 1.: az elektronikus iratok és meg6rzésiik G 30 2 2
LE\2/5|3214- E-iratok, e-levéltar 2.: az elektronikus levéltar G 30 2 3
LE\2/2Dll4- Adatbazis-épités 1.: az adatbazis-épités alapjai G 30 2 2
LE\2/2[;14- Adatbazis-épités 2.: az adatbazis-épités gyakorlata G 30 2 3
LEX?I’%M_ A forraskiadds modszertana 2.: ujkori €s jelenkori forrasok G 30 2 3
LEX6D714_ Kommunikacids ismeretek levéltarosoknak G 30 2 3
Osszesen 600 | 40
3.3.3. Informacio- és records management specializacio:
Targy kddja Targy cime Tipus | Ora |Kredit | Féléy
LEVD14-466 |K0zigazgatasijogi ismeretek 1. , E |3 | 2 | 2
kozigazgatasi alapismeretek, a kdzigazgatas szervezete
LEVD14-611 | ROzigazgatisi jogilsmeretek 2.. E |3 | 2 | 3
hatdsagi miikodés, kozigazgatasi eljaras
LEVD14-461 | Gazdasagi szervek irattermelése €s iratai G 30 2 2
LEVD14-613 | Az informacid- és records management alapjai G 30 3 1
LEVD14-463 ¥rattar1 1s’m'eretek’, irattari rerrld‘szerek’ 1. ’ G 30 5 1
iratkezelési szabalyzat, irattari terv, irattar
LEVD14-614 IraFtarl ’1s‘meretek, irattari rendszerek 2.: G 30 2 2
az irattari munka gyakorlata
LEVD14-615 yratta}rl 1sn'16retc’:k’, irattari rendszerek 3.: G 30 3 3
irattarak kialakitasa
LEVD14-p31 | OYltOtertileti munka L:© = G |3 | 2 | 2
az iratkezelés feliigyelete és ellendrzése
LEVD14-421 IraFerte’:ke’les és s’elejteze.s 1 . G 30 2 5
az iratértékelés és a selejtezés alapjai
LEVD14-261 Allf)man?fved?lem, reprograﬁ’a, dlglta.llz.ala.s 1 . G 30 2 5
az allomanyvédelem, reprografia és digitalizalas alapjai
Iratkezelési szoftverek 1.:
LEVD14-465 bevezetés az iratkezelési szoftverek hasznalatdba G 30 2 2
Iratkezelési szoftverek 2.:
LEVDI14-616 az iratkezelési szoftverek gyakorlati alkalmazéasa G 30 2 3




Targy cime Tipus | Ora | Kredit | Félév
LEVD14-251 | E-iratok, e-levéltar 1.: az elektronikus iratok és megdrzésiik 30 2 2
LEVD14-252 | E-iratok, e-levéltar 2.: az elektronikus levéltar 30 2 3
LEVD14-617 | E-kormanyzat, e-igazgatas 30 3 3
LEVD14-221 | Adatbazis-épités 1.: az adatbazis-épités alapjai G 30 2 2
LEVD14-222 | Adatbazis-épités 2.: az adatbazis-épités gyakorlata G 30 2 3
LEVD14-618 | A projektmenedzsment alapjai G 30 3 3
Osszesen 540 | 40

3.4. Szabadon valaszthat6 tanegységek (2 BMVD-kodon meghirdetett 6rak vagy a levéltar mesterszak mas
specializacidinak tanegységei koziil):

Tdrgy cime Tipus | Ora | Kredit | Féléy
Szabadon valaszthato E/G 30 3 14
Szabadon valaszthato E/G 30 3 14
Osszesen 60 6
3.5. Szakzaras (Szakzarassal osszefiiggé tanegységek (kari szinten szabalyozva):
Szakdolgozat (Egyéni szakdolgozati felkésziilés): 20 kredit
LEVD-SZD Szakdolgozat (Egyenl szak- EE 0 20 4 | = LEVD15-601
dolgozati felkésziilés)
Szakzarovizsga Z 0 4 | (Szakdolgozat)
Osszesen 20




