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1. Kérjiik, hogy az els6 bejelentkezés alkalmaval a sta.elte.hu oldalon ELTE-s Neptun
azonositdjaval jelentkezzen be (ehhez el6bb kétszer kell rakattintani az "N" ikonra).
Ha ennek ellenére nem engedte be a rendszer, kérjliik, irjon a strategia@rk.elte.hu e-
mail cimre.

Javasoljuk, hogy Explorer helyett valamely mas bongészében nyissa meg az adatbazist
(pl. Chrome, Firefox).

2. Sikeres bejelentkezés esetén:

1. Bejelentkezést kovetben feltétlenil adja meg alapadatait a Személyes
adatok/Alapadatok menlipontban.

2. Az egyes menilpontokhoz tartozé magyarazatokat olvassa el figyelmesen,
mert ezek alapjan fogja tudni, hogy az adott meniipont esetén mi a teenddje.

3. Ahol az STA-ban az "Ujat hozzdad" lehet8séget latja, az adott meniipontot
értelemszerlien Onnek sziikséges adatokkal feltdltenie. Az "Ujat hozzdad" gomb
legordilé menilje és a menilpont elnevezése alatt talalhaté magyardazé szoveg
segitséget nyuljt az adatok megadasahoz.

4. Egyes adatokat On nem tud felvinni, azok mds adatbazisokbdl szarmaznak. Ezek az
alabbiak:

- SAP-b6l koztes adatbazison keresztil érkeznek az adatok az aldbbi
menilpontba automatikusan, naponta: STA/Személyes adatok/Munkakori
adatok;

- Neptun-bodl érkeznek az adatok az aldbbi menilipontokba, 2020. aprilis
kozepétdl automatikusan és naponta, az STA/Oktatas meniponton belll az
aldbbi menitpontokba:

Egyetemi oktatas az ELTE-n - Egyénileg tartott kurzusok; Egyetemi oktatas
az ELTE-n - Kozosen tartott kurzusok; Szakdolgozattal kapcsolatos
feladatok; PhD és idegennyelv( kurzusok;

- A publikaciés adatokat az MTMT2-b4l vessziik at az STA/Publikacidk,
alkotasok fulén bellil az MTMT-re vonatkozé 3 menilpontba. Az adatok
2020. aprilis kozepétdl néhany naponta, automatikusan frissilnek.

Fontos, hogy az STA-ban régzitse az MTMT azonositdjat a Személyes
adatok, alapadatok meniipontban, ellenkez6 esetben nem fognak tudni
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megjelenni az MTMT adatai az STA-ban. Az MTMT esetében lényeges
tovabba, hogy 6nmagdat és a publikacidit az ELTE-hez rendelje, ebben az
MTMT adminisztratorok tudnak Onnek segiteni. MTMT-vel kapcsolatos
informacioét az alabbi elérési utvonalon talal:
https://konyvtar.elte.hu/hu/mtmt

- EPER-bGI érkeznek az adatok az STA/Palyazat, konferencia/Péalyazatban
valé részvétel menlpontba, nem automatikusan, hanem havi frissitéssel. Az
STA-t kezel6 Irodanak az EPER-hez nincs kdzvetlen hozzaférése. Az EPER
kapcsolattartok a palyazat@kancellaria.elte.hu cimen tudnak segiteni
annak érdekében, hogy a valdsagnak megfelel6 palydzati adatok
kerlilhessenek at az STA-ba.

Fenti adatait az SAP kivételével az alap-adatbazisban tudja ellenérizni, és az alap-
adatbazisban szlikséges intézkednie az adatok kijavitasa/kiegészitése irant. Ezt
kovet6en tudja kérni Irodanktdl a mas adatbazisbdl szarmazé adatai frissitését az
STA-ban. Javasolt a doktori.hu-n is ellend@riznie az adatait.

5. Validalas: adatai jovahagydsaval, vagyis a validdlassal elismeri egyrészt, hogy az
On 4dltal rogzithet6 adatok megfelelnek a valdsagnak, masrészt azt, hogy az egyéb
adatbdazisokbdl szarmazé adatai frissitése, sziikség szerinti kiegészitése, modositasa
irdnt az alap-adatbazisban intézkedett.

Az adatok validaldasa az ELTE-n oktatéi/kutatéoi munkakorben foglalkoztatott
kozalkalmazottainak egy évben kétszer kotelezd: az els6é szemeszter folyaman
november 1-15. kozott, a mdasodik szemeszterben majus 1-15. kozott. A kotelezd
validdalasi id6szakoktdl eltekintve validalasra barmikor sor kerilhet.

A validalast a Személyes adatok, VALIDALAS meniipontban tudja megtenni, az
»Adataim validalasa” gomb megnyomasdval, miutan kitoltotte, kés6bb miutdn
frissitette/ellenérizte az adatbazist. Sikeres validalds esetén a rendszer PDF
dokumentumot (validaldsi kimutatast) generdl, amit a rendszer  VALIDALAS
menlpontban tarol, és ami alairatas nélkil felhaszndlhato (pl. ha palyazatot ad be).

Ajanljuk figyelmébe a STA-ra vonatkozé 6/2015. (IX. 28.) szamu rektori utasitast,
amelyet az alabbi utvonalon ér el:

https://www.elte.hu/dokumentumok/rektut 2015#6
https://www.elte.hu/dstore/document/1214/ru 2015 06.pdf
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