Tajékoztato a Microsoft Teams kommunikacids feliilet hasznalatahoz a
2020-as potfelvételi eljaras szobeli szakaszaban

Tisztelt Mesterszakos Jelentkezd!

Javasoljuk, hogy az utmutatét a vizsga napjat megel6z6 napokban nagy gondossaggal és
alapossaggal tanulmanyozza at, mert az utmutatéban leirtak kévetése szitkséges az online
modon szervezett szobeli vizsgan valo sikeres részvételhez!

1.) Els6 l1épések: bejelentkezés, fiok 1étrehozasa meghivottként

2.) Szoébeli felvételi vizsgan valé részvétel a Microsoft Teams hasznalataval
a.) Szoébeli felvételi vizsgat megel6z6 teendbk
b.) A szébeli felvételi vizsga lebonyolitasanak rendje és szabalyai

Az MS Teams az eddigi tapasztalatok szerint a Chrome béngészében fut a legmegbizhatébban,
illetve a letolthetd alkalmazasban. Javasoljuk, hogy tobb eszkozre is toltsék le ezeket, hogy
probléma esetén valtani tudjanak az eszkézok vagy a platformok kozétt. Ugyeljenek arra, hogy
eszkozeik toltottsége biztositva legyen!

1.) Elsé 1épések: bejelentkezés, fiok 1étrehozasa

Tajékoztatjuk, hogy az ELTE BTK altal, a szébeli felvételi vizsgakhoz létrehozott MS Teams
csoportokban vendégként tud részt venni. A szoébeli felvételi vizsgahoz létrehozott csoport
adminisztratora az e-felvételi feliiletén megadott e-mail cimét vendégként regisztralja a
rendszerben, amir6l e-mailben fog értesitést kapni. Az e-mail megérkezése utan kb. 1 6rahossza az
atfutasi id6, mire On ténylegesen bekertil az adott csoportba, igy kérjiik, hogy csak ennyi id6 utan
végezze el a regisztraciét/bejelentkezést.

Ha rendelkezik alapértelmezett ELTE-s e-mail cimmel, vagy mads, korabban mar regisztralt MS
Teams fiokkal, a szobeli felvételi vizsgara 1étrehozott MS Teams csoportba abban az esetben
is az e-felvételi rendszerben megadott e-mail cimmel keriill meghivasra. Kérjik a fentiek szives
tudomasul vételét.



Az értesité e-mailben az aldbbiakat fogja latni:

You have been added to a class team in Microsoft Teams  Beérkezs levelek x

Microsoft Teams <noreply@email.teams.microsoft.com> 12:15 (0 perccel ezelstt)
cimzett: én ~

¥5 angol ~ > magyar -~ (Ozenet leforditisa Kikapesolds a kévetkezd ny(

Microsoft Teams

David added you to the Préba vizsga [BTK] class!

Préba vizsga [BTK]

1 members

Open Microsoft Teams

Az e-mailben az “Open Microsoft Teams” gombra kattintva automatikusan megnyilik a Microsoft
Teams webapplikacidja és az adott csoport féoldala, amennyiben mar van Microsoft accountja a
megadott e-mail cimével.

Amennyiben még nincs Microsoft accountja, a kovetkezé képerny6 jelenik meg, itt kattintson a
“Tovabb” gombra:

B® Microsoft

Fiok létrehozasa

Ugy tinik, még nincs fidkja. Létrehozunk egyet a(z)
teams.proba.elte@gmail.com név hasznalataval.




Adjon meg egy jelszot:

B® Microsoft

¢ teams.proba.elte@gmail.com

Jelszo létrehozasa

Adja meg a fiokkal hasznalando jelszot.

Jelszo létrehozasa

Jelsz6 megjelenitése

Majd adja meg sziiletési datumat:

B2 Microsoft
< teams.proba.elte@gmail.com

Fiok létrehozasa

A fiok létrehozasahoz tébb informaciéra van
sziikségtink.
Orszag/régio

Magyarorszag

Sziiletési datum

Ev % Hoénap




A rendszer ezutan egy ellen6rz6 kodot kiild az email cimére, ezt irja be a kovetkez6 ablakba:

BE Microsoft

< teams.proba.elte@gmail.com

E-mail cim visszaigazolasa

irja be a kddot, amelyet a(z)
teams.proba.elte@gmail.com cimre kildtink. Ha
nem kapta meg az e-mailt, ellendrizze a
Levélszemét mappat, vagy probalkozzon tjra.

Irja be a kédot

Szeretnék informaciokat, tippeket és ajaniatokat
kapni a Microsoft termékeivel és
szolgaltatasaival kapcsolatban.

A Tovabb |ehetGséget valasziva egyben azt s Jeizi, hogy
elfogadja a Microsoft szolgaltatasi szerz0dését és adatvédelmi és

cookie-kra vonatkozo nyilatkozatunkat.

A kovetkez6 1épésben a Microsoft meggy6z6dik arrdl, hogy a fiok kezelGje ember, az ellenérzést

hajtsa végre:

B® Microsoft
< teams.proba.elte@gmail.com

Fiok létrehozasa

A tovabblépés el6tt meg kell gyézédnlink arrdl,
hogy valéban ember hozza létre a fiokot.

Uj

irja be a megjelenitett karaktereket




Ezutan az “Elfogadas” gombra kattintva engedélyezze az ELTE-nek, hogy elérje a fidkjat:

B® Microsoft

teams.proba.elte@gmail.com

Engedélyek fellilvizsgalata

e elte.hu eltehu.onmicrosoft.com

Ezt az erdforrast a Microsoft nem osztja meg.
A munkahely (elte.hu) az alabbiakat szeretné:

v/ Bejelentkezés
\/ A néy, az e-mail-cim és a fénykép olvasasa

Csak akkor fogadja el, ha megbizik a kdvetkezében: elte.hu. A
jovahagyassal engedélyezi a munkahely sajat szabalyzatai
alapjan az adatok elérését és feldolgozasat egy fiok
létrehozasa, ellendrzése és felligyelete céljabol. elte.hu nem
adott meg hivatkozast adatvédelmi nyilatkozatanak
attekintéséhez. A(z) elte.hu adatokat napiozhat a hozzaférésre
vonatkozdan. Ezeket az engedélyeket a kbvetkezd cimen
tavolithatja el:
https://myapps.microsoft.com/eltehu.onmicrosoft.com

Vilaszthat, hogy letolti az asztali alkalmazast, vagy a webalkalmazast hasznalja, de erésen ajanlott
az asztali alkalmazas hasznalata, mivel megbizhatébban mtkdédik, mint a webalkalmazas:

A Teams asztali alkalmazas segit a jobb kapcsolattartasban

A Mac-alkaimazis letditése Webalkalmazis hasznalata

Mar rendelkezik a Teams alkalmazassal? Azonnali inditas



Mindkét esetben megjelenik a csoport féoldala:

i 4 i el

Csoportok v Altalinos Bejegyzések Fijlok  Oral jeayzetfiizet Feladatok Osztalyzatok S| ]

Altalanos
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Udvézoljiik az osztalyban!

Az applikacié megnyitasa utan lathatja, mely csoportnak a tagja.

2.) Szobeli felvételi vizsgan vald részvétel a Microsoft Teams hasznalataval

A szoébeli felvételi vizsga lebonyolitasi rendje és szabalyai:

A vizsga napjan 1épjen be a vizsga MS Teams csoportjaba legalabb 15 perccel a bizottsagi
tajékoztaté elStt, hivast azonban kizarolag az MS Teams csoport adminisztratora
kezdeményezhet. Sziveskedjen leellenérizni, hogy a jobb felsé sarokban, a monogramja mellett
z6ld kor lathaté-e benne pipaval (,,Elérheté” statusz).

A jelentkezének a szobeli felvételi vizsga alatt biztositania kell, hogy olyan eszkézon
jelentkezik be, amely egyarant alkalmas a hang- és kép atvitelére. Tajékoztatjuk, hogy a
szobeli felvételi vizsga napjara biztositsa maganak a biztonsagos és stabil internetelérést, illetve
webkamerat és mikrofont. A jelentkezé a vizsgan nem hasznalhat fil- vagy fejhallgatot.

A jelentkez6 koteles a vizsga egész id6tartama alatt valds idejd, €16 képet kozvetiteni magarol,
melyen a felvételizé személye egyértelmlen felismerhetd tgy, hogy a keze, valamint a felsGteste

folyamatosan lathato legyen a bizottsag szamara.

Ezuton tajékoztatjuk, hogy a jelentkez6 felel6ssége, hogy a szobeli felvételi vizsga id6pontjaban
elérhets, az MS Teams alkalmazasban hivhaté legyen. Abban az esetben, ha a szébeli felvételi
vizsga id6pontjaban vagy napjan technikai probléma all fenn a jelentkez6nél, haladéktalanul
jelezze azt a Felvételi Iroda felé. Amennyiben id6kézben a technikai hiba megoldédik, sziveskedjen
ezt az MS Teams vizsgacsoport chat feliletén jelezni az adminisztratornak.

Abban az esetben, ha a szobeli felvételi vizsga id6pontjaban a jelentkez6 nem elérhetd, a csoport
adminisztratora megprébalja Gjra behivni a jelentkez6t az online vizsgara az adott napon a t6bbi

vizsga lebonyolitasa utan.



Tajékoztatjuk, hogy minden vizsgazonak a bizottsagi tdjékoztatora be kell csatlakoznia a
videdhivasba. A felvételi vizsgaztatd bizottsag ekkor tajékoztatja a jelentkezSket a felvételi vizsga
menetérol.

A bizottsagi tajékoztat6 utan a jelentkezéknek ki kell 1épnitik a vide6hivasbol, majd a késébbiekben
az MS Teams adminisztrator hivja vissza a jelentkez6ket a videdhivasba.

A szobeli felvételi vizsga megkezdése el6tt a jelentkezd személyazonositasra alkalmas igazolvanyat
a bizottsag szamara a kameran keresztil jol lathaté médon sziikséges bemutatnia.

A szébeli vizsga soran abban a helyiségben, ahol a jelentkez6 tartézkodik, mas nem lehet jelen. A
jelentkez6 a vizsga elején vagy akar annak soran barmikor kotelezhet a kérnyezete bemutatasara.
Amennyiben a jelentkezé nem megengedett eszkozt hasznal, vagy mas személy segitségét veszi

igénybe, a bizottsag a vizsgat azonnal felfiggeszti és ennek tényét a jegyzOkonyvben rogziti.

A szobeli vizsgaeredményeket a bizottsag legkés6bb a vizsganap végén kozli a
jelentkezikkel.



