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III/2020. (VI. 20.) sz. Dékáni Utasítás
az ELTE BTK működéséről „járványügyi készültség” idején, valamint

a 2020/2021-es tanév őszi szemeszterére való felkészülésről
(készült az ELTE Egyetemvezetői Értekezlet és a Járványügyi Operatív Koordináló Testület 2020. június 29-i közös iránymutatása alapján)

A jelenleg érvényben levő ún. „járványügyi készültség” velejárója, hogy egy esetleges járványügyi változás valamennyi tervünket módosíthatja. 

Az ELTE BTK vezetésének célja, hogy e készültségi helyzetben is a lehetőségekhez mérten egyértelmű kereteket adjon a tervezéshez.

Amennyiben a nyári szabadságolások ideje alatt olyan változás áll be, amely az őszi szemeszter előkészítését érdemben befolyásolja, erről az ELTE BTK vezetése elektronikus úton haladéktalanul írásban tájékoztatja a Kar oktatóit és az oktatástámogató munkatársakat.
I. Nyári működés 2020. augusztus 23-ig

1. Hatályban maradnak az átmeneti TVSZ szabályai és a doktori szabályzatok (EDSz 2013);

2. hatályban maradnak a JOKT 2020. március 23-i TÁJÉKOZTATÓJÁBAN rögzített szabályok/ajánlások, hacsak azóta azt más JOKT tájékoztatások nem enyhítették, kiemelten:

a) az időközi JOKT tájékoztatók szerinti körben a hallgatók intézménylátogatása megengedett, miként az intézményen kívüli szakmai- és terepgyakorlatok is;

b) 2020. július 22-én doktori avatás lesz azok számára, akik azt nem kívánják későbbre halasztani;

c) az augusztusi felvételi- és pótfelvételi vizsgák szervezése is online módon történik;

d) az Egyetem mint munkáltató továbbra sem támogatja a rövidtávú mobilitást és ilyen tartalmú munkáltatói intézkedést (külföldi kiküldetés) sem hoz;

e) a 2020/21-es tanév őszi szemeszterére vonatkozó hallgatói mobilitásra a fogadó fél és a hallgató mérlegelése, valamint a Tempus Közalapítvány mindenkor hatályos szabályai alapján lehet felkészülni;

f) az egyetemi épületek – a jelenlegi korlátozott üzemeltetési szintet felváltva – augusztus 24. napján nyitnak teljeskörűen.

II. A tanévnyitóig terjedő és az évkezdéshez kapcsolódó közösségi események, illetve a tanévnyitó

1. Gólyatáborok, LEN – az idei évben nem lesznek megtartva.

2. Orientációs napok – a Kar tarthat személyes és/vagy online módon is az összejövetelekre vonatkozó létszámkorlátok figyelembevételével, személyes jelenléttel a távolságtartási és maszk-viselési szabályok betartása mellett.

3. ELTE tanévnyitó – a szokásostól szűkebb körben, a szenátus tagjai és a kitüntettek részvételével személyesen és online közvetítés mellett szervezhető.
III. Oktatási tevékenység 2020/21-es tanév őszi szemeszterében

1. Általános szabály az Egyetem épületeiben: kötelező a távolságtartás és közösségben a maszkviselet, koronavírus betegség tüneteivel (vagy hordozásának magasfokú kockázatával) nem szabad belépni egyetemi helyiségbe, közösségbe. A távolságtartás valamennyi egyetemi polgár érdeke, a távolságtartás betartásához kérjük az oktatók és a hallgatók közös segítségét is.
2. 2020/2021-es tanév őszi szemeszterében két típusú óra tartása lehetséges: távolságtartásos jelenléti formában megtartott és távolléti formában megtartott.
3. A távolságtartás szabályait figyelembe véve „hibrid” (vagyis egyszerre jelenléti és távolléti) módon, a következők szerint szervezzük meg az őszi félévet:

a) Az oktatói szobáknál nagyobb méretű oktatási helyiségeket felmértük, ezek távolságtartással figyelembe vehető kapacitás adatait közzétesszük: a Neptun rendszerben a teremadatoknál a nagyobb termek esetében az adminisztrációt végző kollégák számára hozzáférhető a távolságtartásos teremkapacitás. A jelenléti formában megtartható oktatási alkalmak megszervezésénél a 2020/2021-es tanév őszi szemeszterében ezeket az adatokat kell figyelembe venni. 

b) A felmérésben nem szereplő, vagy a kisebb méretű oktatási helyiségekben csak úgy lehet jelenléti oktatási alkalmat szervezni, hogy egyetlen jelenlévő sem ül 1,5 méternél közelebb senkihez.

c) Órarendi teremadat csak a távolságtartásos jelenléti formában megtartandó kurzus mellett szerepelhet 2020. augusztus 24-ét követően. 
d) A távolléti formában megtartott óránál rögzíteni szükséges, hogy „ELTE-n kívüli helyszín”, ezzel segítve a hallgatók eligazodását a változó órarendi adatok között.
e) A pandémia várható második hullámára tekintettel minden kurzust létre kell hozni tanulástámogató rendszerben (Canvas, Moodle vagy Neptun Meet Street) és/vagy kollaborációs térben (MS Teams). Egyéb rendszer vagy platform csak dékáni engedéllyel használható. Az ilyen tárgyú kérelmet a dekan@btk.elte.hu címre szükséges megküldeni, részletes indoklás feltüntetésével.
f) a 2020/21-es tanév őszi szemeszterétől minden oktató csak a saját Neptun kódján hirdethet kurzust.

g) A 2020/21-es tanév őszi szemeszterétől kötelező a kapcsolt tárgy funkció alkalmazás.

h) A kurzusok teljesítéséhez szükséges olvasmánylistákat úgy kell összeállítani, hogy az azokon szereplő tételek online elérhetőek legyenek (figyelembe véve a mellékelt Szerzői jogi tájékoztató oktatók számára című dokumentumban foglaltakat). Ehhez szükség esetén az intézet könyvtárosa, vagy a kari könyvtárvezető segítségét lehet kérni. Az online olvasmányok elérhetőek kell, hogy legyenek a kurzus tanulástámogató rendszerében (LMS) és/vagy kollaborációs térben, vagy az intézet hallgatói számára létrehozott online elérhető adatbázisban. A hallgatóktól a beiratkozáskor nyilatkozatot kérünk, hogy harmadik fél számára nem teszik hozzáférhetővé az olvasmányokat és a távolléti oktatás dokumentumait.
i) A 2020/21-es tanév őszi szemeszterében a 10 fő feletti előadásokat távolléti formában kell megtartani. A Neptun rendszerben a kurzushirdetésnél a megjegyzés rovatban szükséges rögzíteni, hogy távolléti formában teljesíthető. Amennyiben nemzetközi hallgatók is részt vesznek, számukra ezt angol és célnyelven is rögzíteni szükséges. Határidő: legkésőbb 2020. augusztus 24-ig.

j) Az online előadások előkészítésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a hallgatók jelenléti és online órákon is részt vesznek majd, és a kampusz területén nincs módjuk tömegesen online órán részt venni. Így online előadások esetében biztosítani szükséges, hogy az előadások anyagai az előadás megtartását követően a vizsgaidőszak végéig hozzáférhetőek legyenek. Amennyiben egy előadásból a jelenléti oktatás teremkapacitásai miatt az intézet több alkalmat is hirdetett annak érdekében, hogy a hallgatók részvétele biztosítható legyen, az előadások távolléti formában történő szervezésére való tekintettel és az oktatásszervezési szabályok megtartása mellett, csökkenthető a meghirdetett előadások száma. Az így felszabaduló oktatói kapacitás más órák megtartására fordítandó.
k) Előadások esetében nem lehet maximált a hallgatói létszám. Az intézetvezetések gondoskodnak a megnövekedett vizsgaterhelés oktatók közötti arányos elosztásáról.

4. Az előadásokon kívüli kurzusok (szemináriumok, gyakorlatok) esetében nincs 10 fős létszámkorlát, hanem bármekkora létszámú óra tartható, amire van megfelelő távolságtartással kalkulált teremkapacitás.

a) A távolságtartásos jelenlét órák megszervezésekor lehetőség szerint minél több belépő első éves BA-s hallgatónak szóló kurzust kell megszervezni. A távolságtartásos jelenléti órák megszervezése, átszervezése intézeti szinten történik, a távolságtartásra használatos teremkapacitás-szám és a várható hallgatói létszám alapján (erre az előadások online megtartása révén szabadul fel teremkapacitás). Amennyiben az adott intézet oktatásszervezési lehetőségei megengedik, hogy egy eredetileg nagyobb létszámúra tervezett kontaktórát két kisebb létszámú óraként hirdessenek, erre van lehetőség, ám ehhez külsős óraadó nem vehető igénybe. A 2020/2021-es tanév őszi szemeszterében – a speciális helyzetre tekintettel – a Kar vezetése nem vizsgálja a kötelező csoportlétszámokat illetően az oktatók óraterhelését A BA előadások online formára történő átszervezésével felszabaduló termeket első körben az az intézet jogosult felhasználni, amelyik jelenléti formára már lefoglalta. A kari kezelésű, eredetileg 50 főnél nagyobb termek pillanatnyilag még szabad kapacitásából felhasználható teremhasználatra vonatkozó igényeket folyamatosan, de legkésőbb 2020. július 30-ig szükséges megküldeni a terem@btk.elte.hu címre. A beérkezett igényeket a beérkezés sorrendjében lehet rangsorolni. Az órák esetleges átszervezéskor figyelemmel kell lenni a kevésbé használatos idősávok kiaknázására. A távolságtartásos jelenléti oktatás előkészítésekor is számolni kell azzal a lehetőséggel, hogy a tanulmányait jelenléti formában megkezdő hallgató egészségügyi okokból, vagy pl. a külföldi hallgató vízumproblémák miatt nem tud részt venni a jelenléti oktatásban. Ezért a kurzusmeghirdetéskor a megjegyzés rovatban szükséges rögzíteni azt (nemzetközi hallgatók számára angol és célnyelven is), hogy a kari határozattal rendelkező hallgató hibrid formában is teljesítheti a kurzust. A rögzítés határideje: legkésőbb 2020. augusztus 24-ig.

b) Kezdő szintű nyelvi kurzusokat lehetőség szerint távolságtartásos jelenléti formában kell megszervezni. 

c) Azon kontaktórákat, amelyek megtartása szakmai szempontból jelenléti formában indokolt, lehetőség szerint távolságtartásos jelenléti formában kell megtartani.

d) Tekintettel arra, hogy az intézeti sajátosságok nagyon különbözőek, az intézetvezetők engedélyezhetnek kurzusokat távolságtartásos jelenléti formában A hét és B hét oktatási rend szerint. Ebben az esetben a ténylegesen jelenlévők száma a felére csökken, de itt is biztosítani kell a távolságtartást, és biztosítani kell, hogy a jelenléti formában el nem hangzó tananyag elsajátítható legyen.
e) Amennyiben a fenti prioritás érvényesítését követően még van lehetőség a távolságtartás szabályainak betartása mellett jelenléti órát megszervezni, erről az intézet saját hatáskörben dönthet. 

f) Azon kurzusokat, amelyeket a fenti prioritás érvényesítésével nem lehet távolságtartásos jelenléti formában előkészíteni, távolléti formában kell megtartani. A Neptun rendszerben a kurzushirdetésnél a megjegyzés rovatban szükséges rögzíteni, hogy távolléti formában teljesíthető (nemzetközi hallgatók számára angol és célnyelven fel kell tüntetni). Határidő: legkésőbb 2020. augusztus 24-ig. 

g) A távolléti formában tartott szemináriumokat csak a meghirdetett időpontban lehet megtartani. Ezeket a kurzusokat olyan idősávokban kell hirdetni, hogy a hallgatóknak megfelelő idő álljon rendelkezésre a jelenléti órákról történő hazaérésre. Javasolható, hogy ezeket a kurzusokat reggel 8-ra, vagy este 6-ra hirdetni.

h) Angol, magyar, német nyelvi előkészítők online formában is indulhatnak azon hallgatók számára, akik vízumprobléma, vagy egészségügyi ok miatt nem tudnak a jelenléti képzésen részt venni. Ez esetben a Neptun rendszerben a kurzushirdetésnél a megjegyzés rovatban szükséges rögzíteni angol és célnyelven, hogy a kurzus távolléti formában teljesíthető. Határidő: legkésőbb 2020. augusztus 24-ig.

i) Azok az oktatók, akik a jelenléti oktatást nem tudják vállalni (pl. mert veszélyeztetettek), amennyiben erre intézetigazgatójuk írásban engedélyt ad, távolléti formában tarthatják meg a kurzusaikat. Ezt is szükséges a Neptunban rögzíteni. Határidő: legkésőbb 2020. augusztus 24-ig.

j) Azon nemzetközi hallgatók számára, akik vízumhiány miatt nem tudnak részt venni a távolságtartásos jelenléti alkalmakon, biztosítani szükséges, hogy távolléti formában teljesíthessék a kurzusokat.

5. Oktatási helyiségek befogadóképessége

Az oktatói szobákban megtartott kurzusoknál is figyelembe kell venni, hogy a résztvevők között 1,5 méteres távolságot kell tartani. A nagyobb helyiségek távolságtartásos kapacitását az 1. sz. melléklet tartalmazza.

6. Speciális oktatásszervezési szabályok 

a) A távolléti kurzusok (kontaktórák) valós idejű (szinkron) megtartása kizárólag a kurzus tanrendben szereplő időpontjában történhet. Távolléti előadás megtartása történhet nem szinkron időben is, az előadás felvételének közzétételével.

b) Minden olyan kurzust meg kell hirdetni, amely a hallgatók mintatanterv szerinti előrehaladását biztosítani hivatott. Amennyiben egy ilyen kurzus jellegéből adódóan nem teljesíthető távolléti úton, és az oktató nem tudja azt jelenléti formában megtartani, a tanszéknek/intézetnek kell gondoskodni arról, hogy a hallgatók tanulmányi előrehaladása biztosított legyen.

c) A jelenléti formában megtartott kurzusokon való hallgatói részvételre az általános szabályok az irányadóak. Lesznek ugyanakkor olyan hallgatók, akik nem tudnak részt venni a jelenléti oktatásban. Az ilyen hallgató számára (a Neptunon keresztül benyújtott kérelmére – a részletekről ld. alább) a dékán engedélyezheti a távolléti oktatási formában való részvételt, ha 

III.  külföldi, és nem tud beutazni Magyarországra, vagy
III.  magyar, és ő vagy vele a tanulmányai során egy háztartásban élő személy súlyosan veszélyeztetett.
Az engedéllyel rendelkező hallgatóval a kurzus oktatója közli a kurzus teljesítésének feltételeit: pl. online bekapcsolódik az offline zajló kurzusba, vagy – a kivételes tanulmányi rend mintájára – a tantervi követelményeknek a képzési tervben előírtaktól eltérő tartalmú teljesítését írja elő.

A távolléti oktatás Neptun kérelem alapú. A kérelmet a THÜRF munkatársai előkészítik. Az intézetvezetők a Tanulmányi Hivataltól tájékoztatást kapnak arról, hogy mely hallgatók kaptak engedélyt arra, hogy tanulmányaikat távolléti formában folytassák 2020/2021-es tanév őszi szemeszterében.

A kérelmet a 2020/2021-es tanév távolléti oktatásban való megkezdésére legkésőbb 2020. augusztus 17-ig kell benyújtania a hallgatónak. 

Megjegyzendő, hogy mivel előfordulhat a későbbiekben is, hogy valaki a jelenléttel megkezdett képzését távollétben kell, hogy folytassa (pl. veszélyeztetettséget eredményező betegség diagnosztizálása esetén), a kérelmet nem tudjuk lezárni. A kérelemben megjelölendő a távolléti oktatás szükségességének indoka, így különösen:

III.  a beutazás ellehetetlenülése, amelynek oka, az akadály részletes kifejtése szükséges;  

III. olyan betegség, amely miatt a jelenléti oktatásban való részvétel kockázatos, a b) pontnak megfelelően veszélyeztetett személy a hallgatóval a tanulmányai során egy háztartásban él 

III.  egyéb ok.

A kérelem alapján megadott dékáni engedéllyel rendelkezők létesíthetnek távolléti módon jogviszonyt és/illetve megkezdhetik képzésüket távolléti úton. A kérelem az első- és a felsőbb évesek számára is elérhető lesz.

7. A fentiekből adódóan minden kurzusra úgy kell felkészülni, hogy 

a) az egyes kurzusokon lehetnek olyan hallgatók, akik a kurzust távolléti formában kell teljesítsék; 

b) a távolléti oktatás esetleges bevezetése során a következő félévben már nem elfogadott, hogy a távolléti oktatói tevékenység kizárólag az előadásvázlatok, ppt-k, tananyagok közzétételében merüljön ki; a tanszékvezetőknek, intézetigazgatóknak kell szakterületspecifikusan meghatározni, hogy az oktatói közreműködés milyen szinten elvárt a távolléti oktatásban. Erről az intézetigazgatónak 2020. szeptember 7-ét megelőzően kell az intézet oktatói közösségét értekezlet keretében tájékoztatnia, és az erről szóló emlékeztetőt megküldenie a dekan@btk.elte.hu címre 2020. szeptember 10-ig.
c) amennyiben a kurzus tematikája engedi, a jelenlétigényes alkalmakat a félév első felére kell időzíteni. Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a HKR 54. § (6a) bekezdése alapján HÖK egyetértésen nyugvó kari tanácsi döntés alapján van lehetőség arra, hogy a félév kezdetét megelőzően is legyenek foglalkozások (pl. szemináriumok, gyakorlatok);
d) kezelni kell azt a helyzetet, hogy lesz olyan hallgató, aki távolléti úton kezdi meg a félévet és csak később tud becsatlakozni a jelenléti oktatásba (pl. mert a félév során kapja meg a vízumot), és olyan is, aki a jelenléti oktatásból távollétibe kell, hogy átmenjen (pl. mert karanténba kerül).

8. Az Egyetem a távolléti oktatáshoz az alábbi 

a) alkalmazáskörnyezetet biztosítja (ideértve a technikai és a módszertani támogatást is): 

(i)  LMS: Canvas, Moodle, Neptun Meet Street

(ii)  kollaborációs tér: MS Teams

(iii) lecture capture rendszer: Panopto (bevezetés alatt). Várhatóan 2020. augusztus 24-től a szabad kapacitás függvényében használatba vehető az erre kialakított terem, és előzetesen felvehető itt a 2020/2021-es tanév őszi szemeszterében online módon megtartott előadások egy része. Erről az átadást követően külön tájékoztatást adunk.

b) oktatásmódszertani támogatást nyújtja:

(i) Egyetemi online oktatásmódszertani képzések 2020. augusztusában.

9. Az ELTE BTK kari digitális oktatásra, számonkérésre, vizsgáztatásra, platformok használatára, adatvizualizációra stb. fókuszáló kari online képzéseket indít 2020. szeptemberétől. Ezekre jelentkezni 2020. augusztus 24-ét követően lehet a https://btk.elte.hu/content/oktatoi-digitalis-kepzesek.t.4226 felületen (e kurzusok teljesítésével a 2020/2021-es tanév tavaszi szemeszterében méltányolható okokból elmaradt oktatói továbbképzési kötelezettség is teljesíthető).

10. További JOKT intézkedésig – a beiratkozást leszámítva – fennmarad az elektronikus ügyintézés az Egyetemen, ideértve a szakdolgozati folyamatok kizárólagos online kezelését is.
11. Az 2020/2021-es tanév őszi szünetére ellenkező rendelkezésig a korábban kihirdetett tanév rendje szerint kerül sor.

12. Személyes jelenléttel zajló számonkérések (ideértve különösen a szakdolgozatvédést, a záróvizsgát, a komplex vizsgát, a doktori szigorlatot, a műhelyvitát, a doktori védést) lehetségesek, a távolságtartás betartásával. 
IV. Kutatási tevékenység – rendben folytatandó tovább 
V. Konferenciák és más rendezvények – kis létszámú tudományos, oktatási és szakmai rendezvények szervezése lehetséges és ilyen rendezvényeken az egyetemi oktatók, hallgatók részt vehetnek az Egyetemen és más intézményben is (a távolságtartás általános szabályai mellett, lehetőség szerint online csatlakozási módot is lehetővé téve). Ezen eseményeket is a távolságtartásra vonatkozó szabályok megtartásával lehet megrendezni, ahol a konferencia helyiségének a távolságtartással számolt kapacitását kell tekintetbe venni.

VI. Nemzetközi mobilitás

1. Magyar hallgatók külföldre utazása – szemeszterre vonatkozóan lehetséges, egy szemeszternél rövidebb időszakra vonatkozó (rövidtávú) nem támogatott.

2. Külföldi hallgatók – fogadásuk szemeszterre vonatkozóan lehetséges, rövidtávra nem támogatott.

3. Magyar oktatók/kutatók külföldre – szemeszterre vonatkozóan lehetséges, rövidtávra nem támogatott.

4. Külföldi oktatók/kutatók fogadása – szemeszterre vonatkozóan lehetséges, rövidtávra nem támogatott.

A külföldi kiküldetésre és a vendégfogadásra vonatkozóan: a munkáltatói utasításon alapuló, külföldi munkavégzésre vonatkozó munkáltatói rendelkezések kockázata magas. A munkáltató akkor is állni köteles a munkavállalója külföldi tartózkodására és haza szállítására szóló költségeket, ha az karantén miatt merül fel (nyilván a súlyosabb esetek: az egészségügyi ellátás, szállítási akadályok is ilyenek). Ez alól nem mentesít az oktató felelősséget átvállaló nyilatkozata sem, ráadásul magas a kockázata annak is, hogy az utazás szervezése és az utazás időpontja között merülnek fel utazási akadályok (akár itthon, akár a cél-, vagy közbenső állomás közegészségügyi szabályai miatt, amelyek alapján a kifizetett költségek nem, vagy csak részben és aránytalan ráfordítással szerezhetők vissza. A rövidtávú mobilitás nem támogatott.
VII. Digitális ügymenet és működés

1. 2020. augusztus 24-ét követően a távolságtartás szabályainak megtartásával az intézeti, tanszéki adminisztrációban feladatot vállalók, a Dékáni Hivatal munkatársai (így a Nemzetközi Kapcsolatok Irodája és a Doktori és Tudományszervezési Iroda munkatársai) visszatérnek a heti öt napos irodai munkavégzésre. Amennyiben a távolságtartás az iroda adottságai miatt nem megvalósítható, vagy egészségügyi okokból indokolt, a közvetlen hivatali vezető írásban engedélyezheti az otthoni munkavégzést, egyeztetett heti munkarend szerint. (Amennyiben a járványügyi helyzetben olyan változás áll be, hogy ezt a rendelkezést módosítani szükséges, erről elektronikus úton tájékoztatást adunk).
2. Egyetemi és kari testületek – a testület (illetve vezetője) dönt arról, hogy a testületi ülést és/vagy döntéshozatalt személyes jelenléttel, vagy a bevált online módon (MS Teams) tartják meg
3. PhD szigorlatok és védések – lehetőség van a személyes jelenlétű lebonyolításra – a nyilvánosság biztosításával
4. Habilitációs eljárások – lehetőség van a személyes jelenlétű lebonyolításra – a nyilvánosság biztosításával
5. Hallgatói ügyintézés – elsődlegesen elektronikus úton működtetendők, kivéve azokat, amelyek feltétlenül személyes megjelenéshez kötöttek (pl. beiratkozás), de ebben az esetben is kerülni kell a tömeges jelenlétet
6. Belső folyamatok (aláírások stb.) digitális ügymenetben való fejlesztése/fenntartása – valamennyi digitális eljárásban elért eredmény fenntartandó és további fejlesztésük szükséges és előrehaladás a digitalizálások körében 

VIII. Védelmi intézkedések

1. Idősek (65 év felettiek) – továbbra is ajánlott a koruk, vagy egészségi állapotuk miatt magas kockázattal élők távolmaradása az egyetemi épületektől és közösségektől

2. Betegek – kötelező távolmaradásuk az egyetemi épületektől és közösségektől.
IX. Könyvtárak – a mindenkor aktuális, könyvtárakra vonatkozó általános szabályok szerint, itt is kötelező a távolságtartás és a maszkviselés.
Budapest, 2020. július 20.

Dr. Sonkoly Gábor s.k.,

dékán
