Az Eo6tvos Lorand Tudoményegyetem Bolcsészettudomanyi Kara
Kiadvany- és Konyvtariigyi Bizottsdganak

Ugyrendje
2019. december 10.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Bolcsészettudomanyi
Karanak (a tovabbiakban: Kar) Kiadvany- és Konyvtarligyi Bizottsdga (a tovabbiakban:
Bizottsadg) a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.),
az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: ELTE SzMSz), annak 1.
kotete a Szervezeti és Mlikodési Rend (a tovabbiakban: ELTE SzZMR), annak 3/b. melléklete a
Kar Szervezeti és Mikodési Rendje (a tovabbiakban: KSzZMR), az ELTE SzMSz 1. kétete a
Hallgatoi kovetelményrendszer (a tovabbiakban: ELTE HKR), annak XVI. fejezete a Karra
vonatkozo rendelkezések, valamint az ELTE SzMSz III. kotete a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer (a tovabbiakban: FKR) alapjan a Bizottsag tigyrendjét (a tovabbiakban:
Ugyrend) a kovetkezOkben allapitja meg:

1. § A Bizottsag jogallasa, hataskore

KSzMR 25. § (4) bekezdés: A BTK Kari Tandcsa dltal létrehozott allandé bizottsagok:

[...]c) Kiadvadny- és Konyvtariigyi Bizottsag
Osszetételét az ELTE SzMSz I kétete , annak 3/b melléklete (KSzMR) 25.§ (4) ca) szakasza rogziti.
Feladat- és hatdskorét az ELTE SZMSz 1. kétete annak 3/b melléklete (KSzMR) 25.§ (4) bekezdés cb) és
cc) szakasza rogziti.

(1) A Bizottsag ellatja mindazokat a feladatokat és gyakorolja mindazokat a hataskoroket,
amelyeket szdmara az egyetemi vagy kari szabdlyzatok, illetve a Kari Tanacs hatarozata
megallapit. Feladatai kiilonosen:

a) a kari hagyomanyos ¢s digitalis kiadvanyok tamogatasara fordithatdo eréforrasok

elosztasanak koordinalasa;

b) akiadvanyok elkészitésének szakmai koordinalasa;

) akari konyvtari halozat miikodésének iranyitasa;

d) szakmai feliigyelet gyakorlasa a kari konyvtarak felett.

2. § A Bizottsag tagjai
(1) A Bizottsag 9 tagu.
(2) A Bizottsag elndke a tudomanyos és kutatasszervezési tigyek dékanhelyettese, alelnoke a
Konyvtar- és Informaciotudomanyi Intézet igazgatdja, tagja az ELTE BTK Kari Konyvtar
vezetdje, tovabba 3 f6 oktato-kutato, 2 f6 hallgatd és 1 {6 doktorandusz hallgato.

(3) A Bizottsag elndke az allandé meghivottakon kiviil a napirend fiiggvényében szakértéként
mas személyeket is meghivhat (tanacskozasi joggal), a Bizottsag munkajat eldsegitendo.

(4) A Bizottsag titkarat a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda delegélja.

(5) A Bizottsag oktatoi tagjanak megbizatasa megsziinik:
a) lemondassal;



b) akari szabalyzatban meghatarozott modon torténd visszahivassal;
€) az oktato kozalkalmazotti jogviszonyanak megsziinésével,
d) atag megbizatasanak lejartakor.

(6) A Bizottsag hallgatoi/doktorandusz tagjainak megbizatasa megsziinik:
a) lemondassal,
b) akari szabalyzatban meghatarozott mdédon torténd visszahivassal,
c) a hallgatoi jogviszony megsziinésével,
d) ahallgatoi jogviszony sziinetelésével,
e) atag megbizatasanak lejartakor.

(7) A Bizottsag oktatoi tagjai megbizasanak id6étartama legfeljebb 3, a hallgatoi/doktorandusz
tagoké legfeljebb egy év; mindkét megbizas szambeli korlat nélkiil megismételheto.

(8) Ha a Bizottsag oktatoi tagja nem, vagy nem megfelelé6 moédon vesz részt a Bizottsag
munkéjaban, akkor a Bizottsag legaldbb 3 tagjanak javaslatara a dékan visszahivhatja.

(9) A Bizottsag oktatoi tagja a szakokért felel6s oktatasi szervezeti egységek vezetdinek
javaslatara is visszahivhato.

(10) Az oktatoi tag az FKR kozalkalmazottak felelésségi rendszerét szabalyozo VIII.
fejezetének ilyen értelmii rendelkezése esetén is visszahivhato.

(11) Ha a Bizottsag hallgatoi, illetve doktorandusz tagja nem, vagy nem megfelelé modon
vesz részt a Bizottsag munkajaban, akkor a Bizottsag legalabb 3 tagjanak kezdeményezésére,
a Kar vezetdje visszahivhatja.

(12) A hallgatoi, illetve doktorandusz tag a HKR fegyelmi és kartéritési eljaras szabalyairol
sz016 XI. fejezetének ilyen értelmii rendelkezése alapjan is visszahivhato.
3. § A Bizottsag miikodése

(1) A Bizottsag az Ugyrendjét maga alkotja meg és azt a dékénnak az elfogadéasatol szamitott
8 munkanapon beliil be kell nytjtani jévahagyasra.

(2) A Bizottsag az irasbeli kérelmében foglaltak, a vonatkoz6 jogszabalyok, egyetemi és kari
szabalyzatok alapjan dont.

4. § A Bizottsag iiléseinek el6készitése;
a Bizottsag hatarozatainak szovege és azok kozzététele

(1) A bizottsagi kérelmek, beadvanyok kezelését a Dékani Titkarsag és Doktori és
Tudomanyszervezési Iroda kdzosen koordinalja, illetve a Doktori és Tudomanyszervezési
Iroda késziti el6 dontéshozatalra.

(2) A Bizottsag munkaja soran keletkezd, illetve ahhoz beérkez6 iigyiratok iktatasardl a
Dékani Titkarsag és a Doktori és Tudomanyszervezési Iroda gondoskodik.



(3) A Bizottsag iiléseit a Bizottsag elndoke a Doktori és Tudomanyszervezési Irodaval
egylittmikodve késziti el. A Bizottsag elndke az tigyiratokat az esetleges elézményekkel €s a
kapcsolodo iratokkal egyiitt terjeszti a Bizottsag elé.

(4) A Bizottsag a hataskorébe tartozo tigyekben (Id. 1.§ (1) bekezdés) véleményt nyilvanit,
illetve javaslatot tesz.

(5) A Bizottsag titkara a Bizottsag véleményét és/vagy javaslatait jegyzOkonyv formajaban
dokumentalja, és a Bizottsag tlilését kovetd 6t munkanapon beliil a dékan rendelkezésére
bocsatja.

(6) A Bizottsag titkdra a jegyzokonyvek kivonatat a Kar honlapjan hozzaférhetové teszi a
Bizottsag iilését kovetd nyolc munkanapon beliil.

5. § A Bizottsag iilései

(1) A Bizottsag iiléseit a Bizottsdg elndke az aktualitasoktol fiiggden dsszehivja. Ossze kell
hivni a Bizottsag iilését, ha azt a Kar dékanja, a HOK, a DOK vagy a Bizottsag legalabb két
tagja kezdeményezi.

(2) A Bizottsag iilései nem nyilvanosak, azokon csak a tagok és a meghivottak vehetnek részt.

(3) A Bizottsag iilésének idejérdl és helyérol a tagokat

a) rendes iilés esetén legalabb hét nappal,

b) rendkiviili iilés esetén legalabb harom nappal az iilés kezdete el6tt értesiteni kell.
Az értesités torténhet irdasos meghivo, e-mail vagy telefon tjan. A Bizottsag tagjai — sziikség
esetén — az ligyiratokba legkésdbb az iilést megel6z6 munkanapon betekinthetnek.

(4) A Bizottsag iiléseit a Bizottsag elndke vezeti. Az elndk gondoskodik a tanacskozas
rendjér6l. A Bizottsag elnokét akadalyoztatdsa vagy tartds tavolléte esetén a Bizottsag
aktualis tilésén jelenlevok egyszerii tobbségével valasztott levezetd elnok helyettesiti.

(5) A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.

(6) A Bizottsag dontéseit altalaban egyszerii szotobbséggel (a jelenlevok eggyel tobb mint
fele) hozza. Személyi iligyekben a Bizottsag titkos szavazassal dont. Szavazategyenl6ség
esetén az elndk szavazata a donto.

(7) A Bizottsag dontéshozatala el6tt szakértoket hallgathat meg, akik véleményiiket szoban
vagy irasban fejtik ki. A szakértOket a Bizottsadg tanacskozasi joggal ruhazhatja fel.

(8) Kiilonosen indokolt esetekben a Bizottsag elndke levélszavazast rendelhet el.

(9) A Bizottsag iiléseirdl szerkesztett jegyzokonyv késziil. A jegyzOkonyvet a Bizottsag
elnbke és a Bizottsag titkara (mint jegyzokonyvvezetd) aldirasaval hitelesiti. A
jegyzékonyvnek tartalmaznia kell az eljard szerv (személy) megnevezését, a jegyzokonyv
készitésének helyét és idejét, az iilésen részt vevd bizottsagi tagok nevét (a jegyzokonyv
mellékleteként jelenléti iv késziil), az iilés napirendjét, a megtargyalt napirendi pontok
Osszegzését, a meghozott dontéseket €s a szavazati aranyokat.



8. § Zaro és hatalyba lépteté rendelkezések

(1) A jelen Ugyrend elfogadasdhoz, modositasdhoz vagy megsziintetéséhez a Bizottsag tagjai
tobb mint felének szavazata sziikséges.

(2) A jelen Ugyrend 2019. december 10-én 1ép hatalyba.

Javasolja és ellenjegyezte:

Dr. Bartus David PhD
habilitalt egyetemi docens
a Kiadvany- és Konyvtariigyi
Bizottsag elnoke

Az Ugyrendet elfogadta és jovahagyta:

Dr. Sonkoly Gébor DSc
egyetemi tanar
dékan



